SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE VERACRUZ
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LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-104S80826-001-15
CONTRATO DE “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.,

La Direccion de Administracién y Finanzas de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., en
apego a lo dispuesto en los Articulos 1, 2 inciso C, 3 fraccion IV, 7, 9, 15, 26 fraccién Il, 27 fraccién
lll, 43, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave. Convoca a la licitacién simplificada nimero LS-104S80826-00 1-15, relativa a la
contratacion de “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO”, para lo cual en cumplimiento a los numerales 3,
7y 26 de los Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Piiblico en el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, publicados en la Gaceta Oficial nim. Ext 86, de fecha 13 de marzo del afio
2012, ha obtenido el Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP) niimero SSE/D-0749/2015 de
fecha 8 de Abril del 2015, asi como el Registro de Procedimiento de Adquisicién e Inversion (RPAI)
nimero 104580826/00006CG/2015 de fecha 20 de Mayo de 2015, en razén de lo anterior las
personas invitadas a esta licitacién simplificada deberan sujetarse a las siguientes bases:”

BASES

CAPMTULO |
DESCRIPCION GENERAL DE LOS BIENES EN LICITACION SIMPLIFICADA.

PRIMERA.- El objeto de Ia presente licitacion lo constituye la contratacién del “LOS SERVICIOS DE
FOTOCOPIADO” de conformidad con las especificaciones, caracteristicas y cantidades establecidas
en el anexo técnico de las presentes bases, admitiéndose sélo una opcion de cotizacién por las

partidas que integran la presente, misma que debera sujetarse estrictamente al requerimiento
solicitado.

SEGUNDA.- La facturacion de la contratacién de los servicios de la presente licitacién debera sera
nombre de: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER., Domicilio: Prél. Dr. Miguel
Patifio s/n, Col. Centro, Localidad Gutiérrez Zamora, Ver., C.P. 935586, con R.F.C. UTG-061 103-QNA,
previa coordinacidn con el Departamento de Recursos Materiales de la convocante.

TERCERA - Las condiciones de contratacién son las siguientes:
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Plazo de Inicio para la prestacién del semvicio: El 08 de Junio del 2015.

Pago: Transferencia Electrénica. Clave interbancaria a 18 posiciones, cuenta y sucursal que indique el
prestador de servicio adjudicado o a través de cheque en moneda nacional (pesos), con la leyenda
para “ABONO EN CUENTA DEL BENEFICIARIO.” El cual debera entregar en forma quincenal con 8 dias
de anticipacion, a los dias 15 y 30 de cada mes la factura correspondiente.

Lugar de prestacion del serviclo: Se realizara en las instalaciones de la Universidad Tecnoldgica de
Gutiérrez Zamora, Ver., en Coordinacién con el Departamento de Recursos Materiales de Ia misma de

lunes a viernes en un horario de 09:00 a 18:00 horas, con una hora para comer de 14:00 a 15:00
horasy

Garantia: Por cumplimiento de contrato.

CUARTA.- Los participantes deberan sostener Su precio por un término de 30 dias naturales después
de celebrado el Acto de Recepcién de las Propuestas Técnicas y Econémicas y Apertura de Propuesta

Técnicay ademas se obligara a mantener en estricta confidencialidad toda la informacion y requisitos
establecidos en las presentes Bases.

QUINTA.- La duracién del contrato, sera del 08 de Junio al 31 de Diciembre del 2015.

CAPITULO I

DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION DE LICITACION DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE GUTIERREZ ZAMORA, VER., QUE TENDRA A nmzmo EL PROCEDIMIENTO GENERAL DE LA
LICITACION.

SEXTA.- El procedimiento de licitacion estar a cargo de la Comision de Licitacion, integrada por
servidores pablicos de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérez Zamora, Ver., Director de
Administracion y Finanzas, Jefe de Departamento de Recursos Materiales, Directora Académica,

Director de Planeacion y Presupuesto e Innovacién y Calidad, Abogado General, Encargada de
Presupuesto y Jefa de Departamento de Financieros, ------- -

Esta comision tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes que sean relativas
a la licitacion y estara prescindida por el Director de Administracion y Finanzas. A los actos

concernientes al procedimiento de licitacién se invitara al Organo Interno de Control en la Secretaria
de Educacion.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER,
COMISION DE LICITACION

LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-104580826-001-15

AAAMITRAT A AIALL R s AA A A ——



SEV o

SECRETARIA DE EDUCACION R mrs
DEL ESTADO DE VERACRUZ n

CAPITULO Il

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION SIMPLIFICADA.

SEPTIMA.- En la presente Licitacién Simplificada podran participar todas la personas fisicas ymorales
legalmente constituidas con forme a las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, que la Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, que hayan sido
invitadas por la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION SIMPLIFICADA.

OCTAVA.- El procedimiento de la presente Licitacion Simplificada, se compondra de la siguiente
forma:

a.- Invitaciones y Entrega de Bases.

b.- Acta de Recepcién y Apertura de las Propuestas Técnicas y de las Propuestas Econémicas.
c.- Dictamen Técnico - Econémico.

d.- Notificacién del Fallo.

Quien concurra en representacion de una Persona Fisica o Moral del Acto de Presentacién y Apertura
de Proposiciones debera presentar carta poder simple firmada por dos testigos, el representante legal
y el aceptante, indicando el otorgamiento de poder para participar en dicho acto, asi como presentar
original y copia de una identificacion oficial vigente, no sera motivo de descalificacion la falta de
identificacion o de acreditamiento de la representacion de la persona que solamente entregue las
propuestas, pero solo podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente. Esta
documentacion se presentara fuera de los sobres que contienen propuesta técnica y econémica.

La Licitacion se realizara en apego al Articulo 58, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que a
la letra dice “La Licitacion Simplificada se realizara en una sola etapa, de conformidad con el
procedimiento seiialado en el Articulo 43 de esta Ley con o sin presencia de los participantes, pero
invariablemente se contara con la participacion del Organo Interno de Control. Solo se admitira una
propuesta por participante. En caso de que se presentara solo una de ellas la unidad proceders a

realizar una investigacién de mercado para determinar la conveniencia de Adjudicar el contrato al
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Licitante Unico. Si se declara desierta la Licitacion Simplificada, La institucién podra Adjudicarlo
Directamente”.

En apego al Articulo 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de

Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el procedimiento de licitacion termina
con la notificacion del Fallo.

CAPITULOV

INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

NOVENA.- Las ofertas que presentaran los participantes contendran los datos que a continuacién se
indican, debiéndose elaborar de la siguiente manera:

L Cada proposicion debera presentarse en sobre cerrado e independiente, identificandose
con papel membretado, nimero y nombre de la licitacion en que participa, indicando el
tipo de propuesta a que se refiere y firmados por el representante legal.

I Todos los documentos que integran las propuestas deberan ser presentados en original

en papel membretado de la empresa participante o documento original del prestador de
servicio, fabricante o distribuidos en donde asi se solicite, sin que contengan tachaduras

0 enmendaduras. Las propuestas deberan seren idioma espaiiol y totalmente en moneda
nacional (PES0OS).

il. Sobres que contendran las Propuestas.

Dentro del sobre de la Propuesta Técnica, deberé incluirse la siguiente documentacion:

Propuesta Técnica:

Punto No.1).- Copia de la identificacion oficial vigente del representante legal de la persona moral o
persona fisica participante.

Punto No.2).- El licitante deberd anexar copia fotostatica legible de su Registro Federal de
Contribuyente.

Punto No.3).- Escrito libre donde indique que ha leido el contenido de las bases, aceptando someterse
a los requisitos y condiciones establecidas en las mismas.

Punto No.4).- La descripcion detallada de los semvicios de equipo de fotocopiado ofertado, los equipos
sean respaldado por catalogo o ficha técnica, el modelo, con la finalidad de asegurar su calidad en el

servicio, asi como la garantia de los equipos, lo que debera ajustarse a lo solicitado en el anexo técnico
de las presentes bases.
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Punto No.5).- Escrito libre en el que indique el domicilio en el que podra recibir notificaciones que
deriven de la presente licitacion; sefialando ademas el teléfono, fax y correo electrénico.

Punto No.6).- Escrito en el que, él firmante manifieste, bajo protesta de decir la verdad, que cuenta
con facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la propuesta correspondiente:

conforme a lo indicado en las clausulas séptima de las presentes bases y de acuerdo al formato del
(Anexo 1).

Punto No.7).- Escrito bajo protesta de decir verdad que la empresa no se encuentra en los supuestos
que establece el articulo 45 Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y que por su conducto no participan

personas fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas por las Secretaria de la Funcién Piblica,
(segin Anexo 3).

Punto No.8).- Escrito de declaracion de integridad, en la que manifiesta que por si mismos o a través
de interpdsita persona, se abstendrs de adoptar conductas, para que los servidores piblicos de la
dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del

procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes, (segin Anexo 4).

Punto No. 9).- Las empresas participantes deberan contar con el Registro vigente en el Padron de
Proveedores de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, debiendo anexar copia del mismo.

Punto No.10).- Escrito libre en el papel membretado donde indica que libera a la Universidad
Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver., de cualquier responsabilidad y que seiiale el prestador de

servicios que se hara responsable de cumplir con sus obligaciones fiscales, sera el que realice por los
Servicios de Fotocopiado.

Punto No. 11).- Carta o escrito en que declare conocer las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Punto No. 12).- Escrito donde manifieste el grado de integracion nacional o por lo menos que cuenten
con el cincuenta por ciento de los equipos ofertados.

Punto No. 13).-Las constancias de cumplimiento de obligaciones fiscales, por contribuciones
estatales y federal expedidas por la Direccién General de Recaudacion de la Secretaria de Finanzas y

Planeacion y por el Servicio de administracién Tributaria. Ambos documentos deberan tener como
méaximo 30 dias de haber sido expedido.

Punto No. 14.- Escrito mediante el cual él fabricante de los de los equipos, certifique que el licitante
es distribuidor autorizado de los equipos, la cual debera ser especifica para la presente licitacion.
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Punto 15.- Escrito mediante el cual el licitante manifieste que de resultar adjudicado suministrara y

contara con un stock de refacciones, consumibles originales y nuevos cuando estos le sean solicitados
por la convocante.

Punto 16.- Escrito mediante el cual el licitante de resultar adjudicado se compromete a concluir la
instalacion de los equipos, en la fecha que la convocante seiiale.

Punto 17.- Carta compromiso en |a que seiale que, el servicio a prestar considerar el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos, sin que genere costo a la dependencia a la dependencia
solicitada. Asi como los consumibles necesarios para su operacion, a excepcién del papel.

Punto 18.- Escrito donde el licitante presente el cronograma para el mantenimiento preventivo y
correctivo a los equipos de fotocopiado.

Punto 19.-Facturas originales y copias, o0 en su caso un tanto de la factura electronica para cotejo,
donde constate el afio de adquisicién de los equipos ofertados.

No se deberdn incluir aspectos de /a proposicion econémica dentro del sobre de Iz proposicion
técnica, Ia inobservancla de esta Pprohibicion serd motivo de la descalificacion,

Dentro del sobre de la propuesta econémica debera incluirse la siguiente documentacién:

Propuesta Econémica.

Punto No.20).- Propuesta econdémica, que debera necesariamente elaborarse en papel membretado
en forma libre, indicando el precio unitario y global de los Servicios de Equipo de Fotocopiado, para
las instalaciones de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora Ver., ofertado, desglosando y
mencionando el importe del concepto del Impuesto al Valor Agregado.

Cuando se presente un error de calculo en el importe total de las propuestas presentadas, solo habra
lugar a su rectificacion, siempre y cuando la correccion no implique la modificacién de precios
unitarios. Si el licitante no acepta la correccion de |a propuesta, se desechara la misma.

Punto No.21).- Como parte de la propuesta economica deberan estipular la forma de pago, el tiempo
y la forma de entrega, vigencia de precios y todas aquellas condiciones de acuerdo a lo solicitado en
las presentes bases que sean favorables a la Comision de Licitacion de la Universidad Tecnolégica de
Gutiérrez Zamora Ver., las que seran tomadas en consideracion en el dictamen correspondiente.

En caso de que el concursante no sefiale en su oferta las condiciones de venta (forma de pago, tiempo

y forma de entrega, vigencia de precios), se entendera tacitamente que seran conformes a las que
solicita la dependencia en las presentes bases.
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IV.- Las Propuestas Técnicas- Econbmicas, deberan ser firmadas en forma autografa por persona
facultada para ello en cada una de las hojas que las conforman y en los documentos solicitados en los

puntos No. 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 y 21 indicados en la
presente clausula.

CAPITULO VI

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

DECIMA. - El acto de recepcion y Apertura de las Propuesta Técnica y Econdmica, se llevara a cabo el
02 de Junio a las 11:00 horas, en la sala de juntas de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora
Ver., Ubicada en la Prél. Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, C.P. 93556, de Gutiérrez Zamora, Veracruz.

DECIMA PRIMERA - La convocante podra pactar con la empresa ganadora la ampliacion mediante
adendum del contrato formalizado, siempre y cuando no represente mas del veinte por ciento del
monto total de la partida que se amplie y que el prestador de sewicio sostenga en la ampliacion el

precio pactado originalmente. La ampliacién procedera siempre que se realicen dentro de los seis
meses posteriores a la firma del contrato.

DECIMA SEGUNDA. - En apego al Articulo 43.- La presentacién y apertura de proposiciones se
efectuara en un solo evento de la forma siguiente:

l.- Apertura de los sobres que contengan las proposiciones técnicas, desechindose aquellas que
hubieren omitido algan requisito o documentos a que se refieren las bases.

Il.-El resultado de la presentacién y apertura de las proposiciones técnicas se hara constar en acta
circunstanciada, en la que se precisen las proposiciones técnicas aceptadas, asi como las que fueron
desechadas, asentando las razones para su valoracion; de ser necesario, el comité designara una
comision técnica para el analisis de las muestras y proposiciones recibidas, para que emita el
dictamen correspondiente. Llos sobres que contengan las proposiciones econdmicas
correspondientes a las técnicas que fueron desechadas, permaneceran cerrados bajo custodia de la
comisién o mesa de trabajo.

lll.- Terminada la etapa técnica, se proceders a la etapa econdmica, en la que solamente participaran
los proveedores cuyas proposiciones técnicas hayan sido aceptadas. Hecho lo anterior, la comision de
licitacion abrira los sobres que contengan las proposiciones econdmicas respectivas, procediéndose
al examen de los documentos que la integran, a la lectura de su nombre y a la elaboracion de los
cuadros comparativos. Se evaluara las proposiciones econdémicas de conformidad con los criterios
sefalados en las bases y en la convocatoria respectivamente.

IV.- Los miembros de la comisién de licitacién rubricaran todas las proposiciones presentadas,
quedando los sobres bajo su custodia hasta la emision de fallo; las ofertas recibidas deberin firmarse
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en las partes correspondientes a las especificaciones, aspectos econdmicos, tiempos y lugares de
entrega, cuando menos por dos proveedores designados por los concursantes.

DECIMATERCERA.- La convocante procedera a realizar la evaluacion dela o las propuestas aceptadas,

conforme a la fraccién Il de la cldusula Novena que menciona lo que se revisara tanto en la propuesta
técnica como en la econémica.

Después del acto de apertura de propuestas técnicas y econémicas, la Comision de Licitacién remitira
las propuestas técnicas de los licitantes al area usuaria para que emita el Dictamen Técnico que servira
de base para formular el Dictamen Econémico establecido en el articulo 43 fraccion VIl de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMO CUARTA.- La comision de licitacion sera la facultada para aceptar o desechar alguna

proposicion de las presentadas durante dicho acto, que no sea presentada conforme a lo dispuesto
por las presentes bases y sus anexos.

DECIMO QUINTA.- Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias cumplan con los
requisitos establecidos, el pedido y/o contrato la comision de licitacion lo asignara mediante el
procedimiento de insaculacién de acuerdo al articulo 50 de la ley de Adquisiciones, arrendamientos,
administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPTULO VI

ELABORACION DEL DICTAMEN.

DECIMA SEXTA.- Una vez concluida la junta de presentacién y apertura de proposiciones técnicas y
econdmicas se tumaran las proporciones técnicas al departamento (area solicitante), para que
proceda la elaboracion del dictamen técnico.

DECIMA SEPTIMA.- EI dictamen debera formularse por escrito, debiendo contener de manera clara y
concreta los razonamientos y sustentos técnicos por los cuales los licitantes cumplan o incumplan las
especificaciones y caracteristicas que la convocante haya estipulado de las bases de licitacion.

DECIMA OCTAVA - EI dictamen técnico sustentara, en este aspecto, al dictamen técnico econdmico de
la licitacidn que servira de fundamento para la emision del fallo.

DECIMA NOVENA. - EI dictamen técnico econdmico, sera emitido el dia 04 de Junio del 2015, por la

Comisién de Licitacién y contendra una cronologia del procedimiento, los resultados de la evaluacién

de las propuestas técnicas, sefialando las razones de cumplimiento o incu mplimiento, el comparativo

de las ofertas y condiciones de venta, el analisis del cual es la proposicién mas solvente o conveniente
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
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para la convocante, o en su caso los sustentos para declarar desierta la licitacion, el fundamento legal
y los resolutivos en los cuales se ha de apoyar el fallo.

VIGESIMA.- La adjudicacion se hara por la partida tnica al prestador de servicio, que cumpla con las
especificaciones requeridas en el anexo técnico de las presentes bases y garantice a la convocante las

mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, oportunidad, tiempo de entrega y demas
circunstancias pertinentes.

Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el Municipio de que se trate, tendré
preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta 5% mayor que las cotizaciones
foraneas de conformidad con el articulo 49 de laLey de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles.

Habra preferencia respecto al servicio, aun cuando exista un diferencial no mayor al diez por ciento
entre la oferta de mejor calidad y la cotizacién inmediata inferior calificada, siempre que con ello no
se rebase la disponibilidad presupuestal, de conformidad con el articulo 39 fraccion XVIlI dela Ley de

Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

VIGESIMA PRIMERA.-Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como en las
proposiciones presentadas por los concursantes podra ser negociada.

CAPITULO VIII

DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES.

VIGESIMA SEGUNDA. - Sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos en las bases de la licitacién que afecte la solvencia de la propuesta, asi como la
comprobacion de que algin licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios del servicio, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

De conformidad con el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. “El oqmmzom Internos de
Control de la Institucién, vigilaran el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal de
Competencia Economica y pondran en conocimiento de la Comision Federal de Competencia toda
posible irregularidad, vigilaran asi mismo, la Ley Federal de Metrologia y Normalizacion,
especificamente a lo relativo a las normas oficiales mexicanas o normas mexicanas”.
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CAPITULO IX

NOTIFICACION DEL FALLO

VIGESIMA TERCERA - La convocante notificara el fallo de la licitacién por escrito el dia 04 de Junio del
2015, sino es posible emitirlo en el acto de recepcion y apertura de proposiciones, de acuerdo al
articulo 57 parrafo segundo y asimismo por internet de acuerdo al articulo 51 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO X

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

VIGESIMA CUARTA.- E| dia 08 deJunio del 2015, el participante que resulte adjudicado de la licitacién
deberan comparecer ante el titular del Area Juridica de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez
Zamora, Ver., para suscribir el contrato abierto, en un horario de 09:00 a 18:00 horas, presentando
copia certificada para su cotejo y copia simple para su archivo de los documentos siguientes:

e Escritura pablica en la que consta el acta constitutiva y sus reformas, el nombre, el nimero y
el lugar de adscripcién del notario piblico que dio fe de la misma, la relacion de los

accionistas, la descripcion del objeto social de la empresa.

Identificacion Oficial vigente del licitante o representante legal.

Registro Federal de Contribuyente.

Comprobante de Domicilio.

Registro de la Empresa en el Registro Piiblico de la Propiedad y del Comercio.

Presentar documento donde el prestador de servicio adjudicado, presentara previo a la firma
del contrato, constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales, por concepto por
contribuciones estatales y opinion de cumplimiento de impuestos federales, expedidas porla
Direccion General de Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y Sewicio de
Administracidn Tributaria respectivamente, sobre el correcto cu mplimiento de sus impuestos.

En caso del representante del prestador de servicio:

Escritura piblica en la que consta que cuenta con facultades suficientes para suscribir la propuesta,
asi como el nombre, niimero y lugar de adscripcion del notario piblico ante el cual fue otorgada.

Asi como original y copia fotostatica del Registro vigente del Padrén de Proveedores de la Secreta ria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

El pago de los semicios adjudicados quedara condicionado proporcionalmente, al pago que el
prestador de servicio deba efectuar por concepto de penas convencionales, en el entendido de queen

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
COMISION DE LICITACION
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el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

En caso de rescision, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas.

Las empresas licitantes, en todo caso otorgaran las facilidades necesarias a la convocante para

verificar la autenticidad de la documentacién presentada, después de la fecha de apertura de la
propuesta.

VIGESIMA QUINTA.- La comision de Licitacién de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora Ver.,
podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del prestador de servicio; asi como revocarlo anticipadamente cuando concurran razones de
interés pdblico, en términos de lo dispuesto en los articulos 79, 80y 81 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles de Veracruz de Ignacio de la Llave.

VIGESIMA SEXTA.- Con la finalidad de Garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del o de los contratos que se celebren, la calidad de los productos, vicios
ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el apego de las penas
convencionales y todas las obligaciones pactadas, el contrato debera exhibirse sin excusa ni pretextos
alguno dentro de un plazo maximo de 5 dias posteriores a la firma del mismo, péliza de fianza
expedida por compaiiia legalmente autorizada para ello a favor de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, por el importe del 10% (DIEZ

POR CIENTO), del monto total del o los contratos, sin incluirel concepto del Impuesto al ValorAgregado
(segiin el formato del anexo A).

Sera causa de recision de contrato de exhibicién de la pdliza en el plazo establecido en las presentes
bases.

VIGESIMA SEPTIMA.- La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver., (inicamente pagara el
Impuesto al Valor Agregado, las demas contribuciones que se causen por motivo de la celebracion de
los contratos correran a cargo del prestador de servicio contratante.

CAPITULO XI

DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO.

VIGESIMA OCTAVA.- La Comisién de Licitantes de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora Ver.,
podra declarar desierta la presente Licitacién Simplificada en los siguientes casos:

1. Cuando ningin proveedor se hubiera Inscrito para participar en la presente licitacion no. LS-
104580826-001-15, relativa a la contratacion de “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO.”

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER
COMISION DE LICITACION
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2. Seacredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas
recibidas.

3. Cuando ninguna de las ofertas presentadas reiina los requisitos establecidos en las Bases dela
Licitacion.

4. No lo permita el presupuesto.

5. Los montos de las ofertas econémicas excedan lo autorizado.

6. Se presenten causas fortuitas o fuerza mayor.

La declaracion que haga la Comisién de Licitacion de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora,

Ver., de considerar desierta la Licitacién Simplificada, se comunicara por escrito a los participantes y
a la Contraloria Interna.

CAPITULO Xii

RECURSO DE REVOCACION.

VIGESIMA NOVENA.- Los actos o resoluciones dictados dentro del procedimiento de licitacion podran
ser impugnados por el licitante agraviado mediante el recurso de revocacion, el cual se interpondra
ante la Contraloria General del Estado, ubicada en calle Carrillo Puerto nimero 20, piso 1, centro, CP
91000, en la ciudad de Xalapa, Veracruz, teniendo un plazo de cinco dias habiles, a partir del dia
siguiente a aquel en que surta efectos la notificacion de los actos o resoluciones que se impugnan y
se sustanciara conforme a lo establecido en los articulos 82 y 83 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Lo anterior, en apego al recurso de revocacién conforme a los articulos 82, 83 y 84 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO X1l
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.

TRIGESIMA.- Las infracciones que se aplicaran con motivo del incumplimiento de las obligaciones

derivadas de la convocatoria, bases y contrato respectivamente de la presente Licitacién Simplificada
seran las siguientes.

ARTICULO 72- De la Ley de adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes

Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Los proveedores y licitantes, se conducira de
conformidad con la buena fe y prudencia debida.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA., VER.
COMISION DE LICITACION
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Son infracciones:

I proporcionar a la institucion informacion falsa o documentacion alterada:
Il. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato;
lll. Realizar practicas desleales para con la institucion o demas licitantes,

IV. Injustificadamente Y por causas que le sean imputables, no formalicen el contrato adjudicado por
los convocantes.

V. No sostener sus proposiciones técnicas y econdmicas presentadas en la licitacion.

VI. Las demas previstas por esta ley o en otros ordenamientos aplicables.

TRIGESIMA PRIMERA.- La sancién que se aplica con motivo del incumpliendo de las obligaciones

derivadas de la convocatoria, bases y contrato respectivo de Ia presente Licitacion Simplificada seran
las siguientes:

Sanciones.

l.-Cuando los participantes no sostengan sus ofertas o no firmen el contrato correspondiente por
causas imputables a ellos mismos, seran sancionados en los términos del Articulo 73 ..."A los
proveedores o licitantes que infrinjan esta ley se le aplicaran las sanciones siguientes: |.- Multa de cien
a mil dias de salario minimo general diario, vigente en la capital del Estado » €n la fecha en que se
cometa la infraccion; y II.- Prohibicién para participar en los procesos de licitacién durante dos afios...”
asi como el articulo 74... “Al proveedor que, en forma reiterada infrinja las disposiciones de esta Ley,
se le cancelara su registro de manera definitiva en el padron de Proveedores, haciéndolo del
conocimiento de las demas instituciones”, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz.

Il.-Cuando el participante ganador, una vez celebrado el contrato se atrase en la entrega de los bienes,
se aplicara una pena convencional consistente en el importe correspondiente al CINCO AL MILLAR del
monto total de los bienes no entregados en el tiempo esta blecido, por cada dia natural de atrasoen la
entrega de los bienes, el cual sera deducido directamente del importe total a pagar. La suma de dichas
penas convencionales no debera exceder del 10% del importe total del contrato. En tal supuesto, se
iniciara el proceso de rescisién del contrato y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

TRIGESIMA SEGUNDA.-E| pagar quedara condicionado proporcionalmente al descuento que se
aplique al licitante adjudicado por concepto de pena convencional; en el supuesto que sea rescindido

el contrato, no procedera el cobro de dicha penalizacidn, ni la contabilizacién de Ia misma para hacer
efectiva la garantia de cum plimiento.

I.-Incumplir con los términos del contrato;

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER,
COMISION DE LICITACION
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Il.-Se hara efectiva la fianza de cumplimiento de contrato, cuando el licitante incurra en

incumplimiento parcial o total en la prestacion de los servicios conforme a las condiciones pactadas
en el contrato.

I1l.-Se procedera ala rescisién de contrato porincumplimiento de cualquiera de las clausulas que lo
componen siempre que sean afectadas por los intereses del convocante.

IV.-Prohibicién para participar en los procesos de licitacién por dos aiios.

V.-Las demas que procedan conforme a las leyes.

CAPITULO XIV
DE LAS MODIFICACIONES A LAS BASES.
TRIGESIMA TERCERA.-La Comisidn de Licitacién de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora,
Ver., podra modificar el contenido de estas bases con anterioridad a la apertura de propuestas,

debiendo dar aviso de las modificaciones alos participantes, porlo menos 24 horas previas al acto de
recepcion y apertura de propuestas técnico-econémicas.

CAPITULO Xv

ACLARACION A LAS BASES.

TRIGESIMA CUARTA.- Los proveedores o prestadores de servicios participantes podran consultar sus
dudas via telefonica al 01 766 84 519 60 EXT. 115, con atencion al departamento de Recursos
Materiales 0 a mas tardar 24 horas antes de llevarse-et-acta de apertura de licitacion.

Universidad Tecfiolégica de Gutiémrez Zamora, Ver.
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ANEXO TECNICO

LS-104580826-001-15

RELATIVA A LA CONTRATACION DE “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO” PARA LAS INSTALACIONES DE
LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.

PARTIDA | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION PERIODO DE

CONTRATO

MODELO cC-284

2 SERVICIO Multifuncional. De _.mvio. acceso para un 3m<oq. Ucam.‘. en| og de Junio al
documentos y productividad en capacidad de impresién, 314
escaneo y copiado . e
diciembre del
Caracteristicas Copiado: 2015.

* Velocidad copia/impresién tamafio carta Color hasta
28 ppm, Negro hasta 28 ppm

¢ Capacidad entrada de papel estandar: 1150 hojas
e Auditor de usuarios

Caracteristicas Impresion:

e Control de impresion mediante permisos y
restricciones

e  Auditor de usuarios

* Funciones de impresi6n: Programacion de trabajos,

‘Easy Set”, Overlay, Marcas de Agua, N-up, Modo
Poster

* Impresion en red segura y bajo demanda

Caracteristicas Escaner:
* Color hasta 20 ppm, b&n hasta 40 ppm
e Resolucion: 600 x 600 dpi
e Scan to e-mail, PC, USB, FTP

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER,
COMISION DE LICITACION
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MODELO MX-M2640

Esta maquina produce imagenes de excelente calidad con

1 SERVICIO Acabado profesional 80 GB de disco duro.

e Impresora, copiadora, escaner y archivo documental

*  Velocidad: B/N 26 ppm, Color 26 ppm

* Capacidad de papel: 1,100 hojas

e Alta calidad con 1.200 x 1.200 dpi de impresion

e Panel tactil LCD en color con vistas en miniatura de los
archivos del disco duro y teclado retractil opcional para la
entrada de datos

e Velocidad de escaneo en color de 50 ppm

s Impresion segura y bajo demanda

*  Auditor de usuarios con control de permisos y
restricciones en el uso del color ’

e EscaneoaPC, SMB, FTP, e-Mail, USB

¢ Facil administracion via web Y COn acceso remoto

s Disco Duro para almacenamiento de informacion de
forma facil y rapida

e Sharp Open Systems Architecture OSA ™

¢ Compatible con Sharpdesk Mobile

MODELO MX-M2610

Maquina de imagenes de excelente calidad con acabado

Profesional.
1 SERVICIO 80 GB de disco duro

Impresora, copiadora, escaner y archivo documental
Velocidad: B/N 26 ppm, Color 26 ppm

Capacidad de papel: 1,100 hojas

Alta calidad con 1.200 x 1.200 dpi de impresion

Panel tactil LCD en color con vistas en miniatura de los

archivos del disco duro y teclado retractil opcional para la
entrada de datos

e Velocidad de escaneo en color de 50 ppm

* Impresion segura y bajo demanda

*  Auditor de usuarios con control de permisos y
restricciones en el uso del color

* EscaneoaPC, SMB, FTP, e-Mail, USB

e Facil administracion via web Yy con acceso remoto

e  Disco Duro para almacenamiento de informacion de
forma facil y rapida

¢ Sharp Open Systems Architecture OSA ™

e o ¢ o
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MODELO C300W

Maquina de disefio compacto y potente un gran
desemperfio y productividad.
3 SERVICIO ¢ Impresora copiadora, escéner y archivo documental
*  Velocidad:30/30 ppm ByN /Color (81/2x11)
¢ Capacidad de papel: 1,100 hojas
s Pantalla de alta resolucién de matriz de puntos de 5 lineas
con luz posterior (LED Blanco)
* Velocidad de escaneo RSPF Hasta 191PM Simplex (ByN)
escaneo RSPF (Color) Hasta 9.5 IPM duplex (ByN/ Color).
e Impresién segura y bajo demanda.
* Escaneo a PC,SMB,FTP, e-mail, USB
¢ Facil Administracion via Web Y Con acceso remoto.

¢ Disco duro para almacenamiento de informacion de forma
facil y rapida.

MODELO BIZHUB C280

Maquina de imagenes de excelente calidad con acabado
profesional.

1 SERVICIO . . .

e Impresora copiadora, escaner y archivo documental

* Velocidad:22/22 CPM ( C220 ) 28/28 CPM ( C280)
36/36(360)

e Capacidad de papel:2,500 hojas

e Velocidad de escaneo: Color 70 opm (300 dpi via df), 40
opm (600 dpi via df)

* Impresora segura Bajo demanda

» Escaneo a Pc,SMBFTP, email,usb

e Facil Administracién via web Y con acceso remota.

e Disco Duro para almacenamiento de informacion de
forma facil y rapida.

MODELO BIZHUB €253

Esta maquina produce imagenes de excelente calidad
1 SERVICIO | con Acabado profesional.

e Impresora copiadora, escaner y archivo documental,

e Velocidad: Color Mono Hasta 12.5 ppm (Bizhub
C253)17.7ppm (Bizhub C253).

» Capacidad de papel:1200 hojas

. Panel tactil LCD en color con vistas en miniatura de los
archivos del disco duro vy teclado retractil opcional para la
entrada de datos

¢ Escaneo a Pc, SMB,FTP, email,usb

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER
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s Facil Administracion via web y con acceso remota.
e Disco Duro para almacenamiento de informacion de forma
facil y rapida

Los equipos adquiridos en renta deben ser modelos 2014 6
recientes, lo cual debe ser comprobado con facturas
originales y deberdn cumplir con la totalidad de las
caracteristicas técnicas sefialadas.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
COMISION DE LICITACION
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ANEXO 1

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
PRESENTE.

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta concernientes a la Licitacion Simplificada N°© relativa al

contrato abierto de “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO” en nombre y representacion de: (persona
fisica o moral).

N° de LICITACION:
Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:
Calle y numero:
Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:
N de la escritura piiblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niimero y lugar del Notario Piiblico ante el cual se dio fe de la misma:
Lugar, fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL QUE SUSCRIBIRA EL CONTRATO EN CASO
DE QUE LA EMPRESA RESULTE GANADORA:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura pablica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgo:

Lugar, fecha y niimero de inscripcién en el Registro de Comercio:

(Lugary fecha)

Protesto lo necesario

(firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido en papel membretado por cada participante en el
modo que estime conveniente debiendo respetar estrictamente su contenido. La omisién a este
requisito sera motivo de descalificacién.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
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ANEXO No. 3

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
COMISION DE LICITACION.
P RESENTE.

En relacién a la licitacion simplificada No. , relativa al
contrato abierto de “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO" y en cumplimiento a las bases establecidas
para participar en este concurso, manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad que la

Empresa no se encuentra en los supuestos que establece
el articulo 45 Ley de Adquisiciones, Arrenda mientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz, como im pedimentos para celebrar pedidos o contratos.

Asi mismo, manifiesto que por mi conducto no participan en esta licitacion, personas fisicas
o morales que se encuentren inhabilitadas, con el propésito de evadir los efectos de la inhabilitacion,
tomando en consideracion los supuestos siguientes:

A) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales inhabilitadas;
B) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social,
a su vez participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas, y

C) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato deberé ser presentado en papel membretado de la participante.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
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ANEXO No. 4

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
COMISION DE LICITACION.
PRESENTE.

Enrelacién a la licitacion simplificada No. , relativa al contrato
abierto “LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO" y en cumplimiento al as bases establecidas para
participar en este concurso, manifiesto a usted bajo protesta de decir la verdad que la
Empresa , POr si misma o a través de interpésita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VER.
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ANEXO A

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LAS POLIZAS DE GARANTIA
SOLICITADAS PARA CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE LA LICITACION.

Ante: La Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para garantizar por , €l cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
a su cargo, asi como la correcta ejecucion de las obras, buena calidad de los materiales empleados
en las mismas, penas convencionales pactadas, asi como para responder de los defectos y vicios

ocultos, que resulten derivados del contrato  No. , de
fecha ,» celebrado entre el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
através de Y , relativo a , €ON un monto total

de , sinincluir el Impuesto al Valor Agregado. La compaiiia afianzadora
expresamente declara: a) Que la presente fianza se expide de conformidad con el texto integro de
dicho contrato, b) En el caso de que sea prorrogado el plazo establecido para la terminacion de los
trabajos a que se refiere la fianza, o exista espera o bien se hubiese celebrado algiin convenio
modificatorio de plazo su vigencia quedara automaticamente prorrogada en concordancia con dicha
prorroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos, c) La afianzadora acepta expresamente
someterse al procedimiento de ejecucion establecido por los articulos 95, 95 bis y 118 de Ia Ley
Federal de Instituciones de Fianza en vigor, y conforme en que se aplique dicho procedimiento con
exclusion de cualquier otro, d) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable orden expresa
de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado Gobiemo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, e) La afianzadora no goza de los derechos de orden y excusion, la
presente fianza estara en vigor a partir de la fecha que la calza, f) En caso de controversia sobre la
interpretacion dela presente, la afianzadora se somete ala jurisdiccion de los tribunales componentes
de la ciudad de Xalapa, Veracruz, g) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara vigente
por un seis posterior a la fecha de la recepcion formal de los trabajos por parte de la contratante, h) La
afianzadora reconoce la personalidad de la procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y

Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para hacer efectiva esta
garantia.* ***** Fin de| texto, * * ***
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