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Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacion del Desempeno
Justificacion del avance de los indicadores al mes de Abril de 2016

DE0278
* d O pe O = 010G
Dependencia o entidad Secretaria de Educacién de Veracruz . Ejercicio Fiscal
Tipo del programa: Programa Presupuestario 2016
Beneficiario: Alumnos Presupuesto Autorizado
Eje del PVD 2011-2016: Construir el Presente- Un Mejor Futuro para Todos
Objetivo del PVD aj que contribuye: Brindar educacion de calidad en todos los niveles ¥ modalidades atendiendo Jas necesidades de los veracurzanos.
. e . . Tipo de
Nivel Nombre del indicador u.p. Unidad de Medida ) N i i
v e - < ! Programado lustificaciones (Texto completo) soporte 039“ del Archivols) ﬁmaa:ao_wv de
documental Soporte “porte
Indice de variacion proporcional de N__ JAlumnos 0. 0,
F €gresados incorporados al sector 104534001 [p Alumnos 0.00 0.
laboral. R__[Porcentaje 0.00 0.
Proporcién de eficiencia terminal en N Alumnos 0. 0.
P Educacién Superior Tecnolégica de 104534001 [p Alumnos 0. 0.
Veracruz IR Porcentaje 0. 0.4
) ' In_TAiumnos 0. 0.
p Proporcién de nccm_.,_:..m en educacién 104534001 —P Alomror o o,
superior.
R P 0. o.@
N Programas 0.00) 0.00]
Proporcion de imparticién de
cy Programas de estudios con calidag | 104534001 fp Programas 0.00 _0.00]
R__[Porcenta) 0.00 0.00]
N__ JAlumnos 0. 0.
Indice de variacisn proporcional de |a
o2 matricula escolar 104834001 fp Alumnos 0. 0,
- R Porcentaje 0. 0.
. N__IDocentes 0. 0.
AICT va_u&ns_._ de docentes con 104534001 B Docentes 0. Y
feconocimiento de perfil deseable
R__{Porcentaje 0.00f 0.00
Proporcién de docentes en lineas N Docentes 0. 0.00
A2C1 | innovadoras de investigacién aplicada 104534001 [p Docentes 0. 0.
¥ desarrolio tecnolégico IR Porcentaje 0. 0.
Proporcién de docentes incorporados N__iDocentes 0. 0.
A3C1 en el Sistema Nacional de 104534001 §0™ JDocentes 0 0.00
Investigadores R__JPorcentaje 0.00 0.00
Cuerpos
N académicos 0.00 0.00
Aqcy | Proporcién £ ool Cuerpos
D académicos 0.00
R__JPorcentaje 0.00
Programas de
Proporcién de programas de estudio N__ festudio 0.00
A5C1 acreditados por organismos 104534001 Programas de
reconocidos D estudio 0.00 0.
R P, ]] 0.00 0.
Alumnos y
N N__ fldocentes 0.00 0.00
ABC1 _uauoﬂn_a_._‘ de movilidad ”-nwmama_nw de, 104534001 I m
&lumnos y doce D__ Hdocentes 0. 0.00
R Porcentaje 0. 0.00
Campanias de
n T N difusién 0.00; 0.00
A1C2 Proporcion de nwabmznu de difusion 104534001 Camparos o e
realizadas o difusién 0. 0
R Porcentaje 0. 0.
N__ FAlumnos 0.00 0.00]
Indice de variagion proporcional de
Azc2 alumnos de nuevo ingreso 104534001 fp Alumnos 0.00 o.&_
R Porcentaje 0. [@’
T s e bt e eveeetrmen oo N__JAlumnos 0. 009




: Presupuesto Basado en Resuitados - Sistema de Evaluacién del Desemperic
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A Justificacién del avance de los indicadores al mes de Abril de 2016
: A.D U =
a d O pe O o100 d
Dependencia o entidad Secretaria de Educacisn de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del programa: Programa Presupuestario 2016
Beneficiario: Alumnos Presupuesto Autorizado
Eje del PVD 2011-2016. Construir el Presente: Un Mejor Futuro para Todos

Objetivo del PVD al que contribuye: Brindar educacion de calidad en todos los niveles y modalidades atendiendo las necesidades de los veracurzanos.

. o < R Tipo de - i
Nivel Nombre del indicador U.P. Unidad de Medida YRS Justificaciones (Texto compl, - soporte Nombre del Archivo(s) electrénico(s) de
documental soporte soporte
A3C2 o o amcﬁ.hamﬁc T 104533001 JAlumnos j .
R Porcentaje 0. X
N Alumnos 0.004 0.
A4C2 Proporeién de alumnos titulados 104534001 {p Alumnos 0. 0.00
R Porcentaje 0. 0.00
Proporcién de satisfaccion en N___JAlumnos 0.00] 0.00)
ABC2 educacién superior tecnolégica de 104834001 [p Alumnos 0. 0.
Veracruz R__|Porcentaje 0. 0.

Xalapa, Equez., Ver., 27 de Abril de 2016,
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Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacioén del Desempefio
Programacién Anual de Indicadores 2016

A.U § B

O i @ De O e Q100 s
Dependencia o entidad Secretaria de Educacion de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del programa: Programa Presupuestario 2016
Beneficiario: Alumno
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.
Objetivo del PVD al que contribuye: |[Mejorar la calidad del servicio educativo en todos los tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia,
pertinencia, eficacia y eficiencia.
- . P R
Unidad de Medida Total
Nivel Nombre del indicador U.P. ABRIL
indice de variacién proporcional de N _JAlumnos 0.00] 0.0
F egresados incorporados al sector 104534001 D JAlumnos 0. 0.00]
laboral. R_|Porcentaje 0.00]  0.00]
Proporeldn de cobestira ) N JAlumnos 0.00 0.00|
roporcion de cobe ura en
P educacion superior. 104534001 D_JAlumnos 0.00{  0.00f
R_JPorcentaje 0. 0.00]
Proporcién de eficiencia terminal N [Alumnos 0.00{  0.00]
P len Educacién Superior Tecnoldgical 104534001 D JAlumnos 0.00{ 0.00}
de Veracruz. R [Porcentaje 0.00]  0.00]
. N [Programas 0.00{  0.00]
Proporcion de imparticién de
& programas de estudios con calidad., 10434001 B _ummhm-!:mm o.oo— o.oc_
R JPorcentaje 0.000 o.
e S - N JAlumnos o.oo— 0.
ndice de variacion proporciona
o2 la matricula escolar. 104534001 D_JAlumnos 0.00f 0.0
R_[Porcentaje 0.00]  0.00]
Proporcién de docentes con 2 Docented 0.00_ 0.0
porcion de docentes
g reconocimiento de perfil deseable. 104334001 D _JDocentes o.oo— c.oo_
R _[Porcentaje 0.00{  0.00]
Proporcion de docentes en lineas N_JDocentes obc_ 0.0
A2C1 innovadoras de investigacion 104534001 D §Docentes o.oo— 0.0
li llo t légico.
aplicada y desarrolio tecnolégico R Porcentaje 0.0 & 0.0
Proporcién de docentes N |Docentes 0.00f 0.0
A3C1 incorporados en el Sistema 104534001 D [Docentes 0.00 0.00,
Nacional de Investigadores. R [Porcentaje 0.00 0.
e N _JCuerpos académicos 0.00 0.0
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Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacion del Desempefio
Programacién Anual de Indicadores 2016

A.D U S

C d O De O e DI0Q0 d
Dependencia o entidad Secretaria de Educacién de Veracruz Ejercicio Fiscal
Tipo del programa: Programa Presupuestario 2016
Beneficiario: Alumno
Eje del PVD 2011-2016: Construir el presente un mejor futuro para todos.

QE»..:,B&@_ v<_.u.m._a=o no:iu:«?.th.oqm:mnm_amaqm_ mmEMn_omn_._nmgom:ﬂoaom los tipos y modalidades incrementando su equidad, relevancia,
_ pertinencia, eficacia v eficiencia.

Unidad de Medida ¢ R Total

Nivel Nombre del indicador U.p. ~_ABRIL
R —_uoﬂnmim_.m o.oo_ 0.00

VEIrdtraz

Responsables de Ia informacion
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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver,

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE MARZO DEL 2016

La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver; a través de la gestion del Recurso Humano, y Ia
correcta administracion del recurso financiero, resume en el presente informe las actividades que a Io

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién ala Demanda)

* Elaboraciéon de revista, catalogo Y Quias turisticas que detallan informacién
relevante en aspectos turisticos de |a Regién del Totonacapan, desarrollados
por alumnos del PE de TSU en Turismo area Hoteleria.

* Demostracién de competencias adquiridas en los talleres de doblado de toallas

* Visita al Hotel Holliday Inn Y participacion en conferencia “Calidad en el
Servicio” de los alumnos del P.E. Turismo area Hoteleria.

* Presentacién de proyectos de Biopolimero a partir de malanga (Colocasia
sculenta.), Hongos setas Pleurotus ostreatus, Biorepelente, modulo de

Industrial

* Elaboracion de prototipo de centrifuga de baja velocidad Para la separacién de Q\
Muestras heterogéneas liquidas por alumnos del PE de TSU en Quimica
Industrial

8451960 / 8451952 www.utzutlerrezzamora.edu.mx
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GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE VERACRUZ

* Elaboracién de prototipo de secador de lecho fluidizado, caracterizado para
melén y manzana por alumnos del PE de TSU en Quimica Industrial

parte de alumnos del PE de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

¢ Desarrollo de Mapa Interactivo con los atractivos turisticos de las Region del
Totonacapan para el sistema operativo Windows por parte de alumnos del PE
de Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacién.

* Desarrollo de aplicacién Web para el tramite de solicitud de fichas en linea para
el Departamento de Servicios Escolares de |Ia UTGZ por parte de los alumnos
del PE de Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacion.

Altotonga, en las siguientes areas: Soldadura, CNC, Electricidad y PLC’s.

* Elaboracion de propuesta de importacién de suministros eléctricos de ultima
generacion con empresa Ferretera el Tornillo por parte de los alumnos del PE
de OCI.

* Presentacién de propuesta de exportacion g Estados Unidos de I3 cerveza
artesanal totonaca del restaurante Naku de Papantla por parte de los alumnos
del PE de OCI,

e Elaboraciéon de mermeladas gourmet bajas en calorias para personas
diabéticas y personas que cuidan de sy salud para el café de Ia Parroquia del
puerto de Veracruz por parte de alumnos del PE de OCI.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

8451960 / 8451952 www.uteutierrezzamora.edu.mx
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Propiedad Industrial (IMPI), llevado 3 cabo en el Instituto Tecnologico Superior
de Tantoyuca.

Capacitacion & E-learning.

* Participacién del docente Jonathan Ovando Ovando del PE de Turismo area
hoteleria en el Trade/Expo show "Public library association" en la ciudad de
Denver, Colorado, Estados Unidos.

* Estancia en e Centro de Fisica Aplicada de Ia UNAM en Querétaro por parte del
Ing. Victor Manuel Velasquez del Moral, para el desarrollo de la Tesis de
Nanotecnologia

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuira Ia permanencia del alumnado)

* Presentacién del P.E de Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacion en
conferencia a |los alumnos de| CECYTEV de Papantla con el tema
Administracién Y Mantenimiento de una Red LAN.

° Siembra en cultivo in vitro de material vegetal (Cultivo de rosa Y aguacate) en el .
laboratorio de Biotecnologia. "

8451960 / 8451952 www.utzutlerrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

* Participacion en Ia Expo Turistica 2016, Primera Edicién, con exposicion de
talleres, cursos y actividades realizadas por los PPEE Turismo, Lic. En Gestién

Comerciales Internacionales.

* Formaciéon de CIsco Networking Academy de Ja UTGZ con apoyo de Ia
eémpresa CISCO vy e Colegio de Bachilleres del Estado de Veracruz, por parte
del P.E. Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacion.

* Participacion en |a AST para ingenieria en logistica internacional, P.E.

Operaciones Comerciales Y para ofertar el programa educativo Administracion
area Recursos Humanos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

sustancias quimicas para la industria de alimentos. /"@v
* Participacién en Ja reunion de empleadores y representantes de| Consejo de

Instituto Tecnolégico Superior de Misantia. A

ACTIVIDADES CORRESPONDIENT, ES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusién y Extensién Universitaria).

* Participacién de alumnos del PE de OCl en el Enlace 1 teleconferencia de SEDESOL a
través del INDESOL con el tema de “Eliminacién de todas las formas de discriminacion
contra la mujer.

8451960 / 8451952 www.uteutlerrezzamora.edu.mx
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad).

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempefio Institucional)

* Integracion de informacion estadistica para los nuevos Programas Educativos que se
proyectan ofertar para el ciclo 2016-2017; de Técnico Superior Universitario en:
Administracion 4rea Recursos Humanos, Lengua Inglesa, Mecanica area Automotriz,
Mecatrénica &rea Robética Y la continuidad de Operaciones Comerciales
Internacionales en Logistica Internacional.

escolarizada), Mantenimiento area  Industrial (modalidad escolarizada) y
Agrobiotecnologr’a area Vegetal (modalidad escolarizada).
* Presentacién a| PRODEP las solicitudes y Ias fichas de acuerdo a los requerimentos k

convocatorias de Perii| Deseable y Nuevo.

* Realizacion del protocolo para el proyecto de investigacion "Evaluacion de la
biocompatibilidad de Andamios de Quitosano con Friboina de Gusano de Seda
(Bombix mori) para la régeneracion de células neuronales" en conjunto con el Dr.
Ricardo Vera Graziano investigador de| Instituto de Investigaciones en Materiales

8451960 / 8451952 mvur.utzutierrezzamora.edu.mx
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* Gestion para Ia Certificacion de alrededor de 80 docentes en el EC-0217 Imparticion de
Cursos de Capital Humano de manera Presencial Grupal, para mejorar las
competencias del personal docente y administrativo docente y con ello, elevar |a
calidad educativa,

* Asistencia al taller de “Calidad Educativa 1SO 9001/CIEES”, impartido por la Entidad
latinoamericana de consultoria educativa -Enlace SC.

que labora en la UTGZ.

e Se participo el taller de Sensibilizacién en igualdad, no discriminacion y clima laboral
libre de violencia, dentro del marco de la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI1-2015 en
Igualdad Laboral y No Discriminacion.

* Seinicia Ia implementacién de Ia Norma Mexicana NMX-R-025-SCF1-2015 en Igualdad
Laboral y No Discriminacién.

* Programacion de Ia primera Auditoria Interna de seguimiento para llevarse a cabo en el
primer cuatrimestre de| afo, con la finalidad de asegurar el cumplimiento del SGC dela
Universidad.

* Imparticién de Curso de Actualizacién Docente para profesores del Colegio México, de
la cabecera de Gutiérrez Zamora, como parte de los Servicios Tecnolégicos de Ia
UTGz.

* Seguimiento en Ia Convocatoria “Santander” con Ia participacion de los emprendedores
del Programa Ingenieria en “Procesos Quimicos” sobre proyectos empresariales y de
enfoque social.

\
los €mprendedores, para que incrementen sus conocimientos y habilidades con la /

emprendimiento, la finalidad del taller es |a generacion de Empresas y el desarrollo
empresarial en los emprendedores.

e Como punto principal del Taller se elabora la Convocatoria Y un proyecto de
capacitacién, en donde se orienta a emprendedores y docentes por parte de |3
Incubadora de Empresas para acceder a apoyos que ayuden a la obtencién de
recursos para nuevos negocios y maquinaria especializada para el campo.

8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacién de los Servicios Estudiantiles)

* Ademas de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS, a inicio
del presente ciclo escolar Ia Universidad tecnoldgica, opto por ofrecer el “Servicio
Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este mes, 116 Consultas,
siendo las mas recurrentes las respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencion medica
por género esta distribuida de Ia siguiente manera: Masculino 52%, Femenino 48%.

* La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagdgico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para incidir la
permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

* 13 Entrevistas telefénicas en casos de alumnos inscritos y que estan en proceso de
desercion;  Tutoria personalizada a 42 alumnos con problemas familiares y
emocionales; Tutoria Grupal y atencién a 2 grupos imperativos y con inestabilidad
emocional;

* El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 67 voltimenes.

* El Servicio de Credencializacién Institucional, lleva un acumulado en reposiciones y
expediciones de 5 credenciales.

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

* Integracién y envio a la DET de la siguiente informacion correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)

a) Actividades Relevantes RAR del mes de Marzo 2016
b) Formatos F1 y F2 del mes de Marzo 2016
c) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de Marzo 2016

* Elaboracion y entrega en la SEV y DET del Informe de acciones implementadas para
atender los resultados de las evaluaciones del Comité de Contraloria Ciudadana
Adelante.

% VERACRUZ  SEV o
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4 GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DF VERACIUS

AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

Gestion de visitas a empresas de los diferentes programas educativos:

LAGUNA VERDE

CITROFRUT

HOTEL HOLLIDAY INN TUXPAN
LABORATORIO LA QUIMIA EN IRAPUATO
EMPRESA PURINA EN IRAPUATO

Recepcion de Solicitudes Y propuestas de Estadias para el Cuatrimestre correspondiente

mayo - agosto 2016.

Elaboracién de cartas de Presentacion para Ia realizacién de Estadias Profesionales

Durante el Periodo Cuatrimestral mayo - agosto 2016.

Se realizé a firma de convenio de Colaboracién con la empresa ACCSSA (Asesoria Vi

Control de Calidad en Soldaduras S.A. de C.V)

Seguimiento a las siguientes empresas para FIRMA DE CONVENIO

TV AZTECA
PLANTAMEX

HOTEL QUINTA INN

INNOVET SA DE cv (SOLGISTIKA)

H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA

XCARET

CECYTEV

BYDRONE VERACRUZ

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE MEXICO
ENGRANES DE MEXICO SA DE cV (Solicitud)
DIRECCION DE TIC'S EN AL UNAM (Solicitud)
TALLERES NAVALES DEL GOLFO SA DE CV EN VERACRUZ (Solicitud)

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 935 56, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 Www.utgutierrezzamora.edu.mx
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de Ia calidad institucional)

* Participacién en el curso de CIEES y SGC

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo)

Se realiz6 la firma de convenio de Colaboracién con el Tecnolégico de Martinez de Ia
Torre, y se tiene seguimiento a los siguientes convenios:

TV AZTECA,

PLANTAMEX

HOTEL QUINTA INN

INNOVET SA DE cv (SOLGISTIKA)

H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA
XCARET

TEBAEV DE SAN RAFAEL

MEGACABLE REGION GOLFO

VIRTUL INFLEXION SOFTWARE SA DE Ccv
COBAEV ACADEMIA CISCO

XAMAI

CECYTEV

INECOL

ALIANZA FRANCESA

BYDRONE VERACRUZ /
COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE MEXICO /

OOOOOOOOOOOOOOOO

ACTIVIDADES CORRESPONDIENT ES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusién y extensién universitaria)

Visita guiada de promocién en la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora por parte de
alumnos de

o Cecytev Papantla.

Visitas de promocién a ferias profesiograficas a las siguientes Instituciones

o Ceytev de Vega de Ia Torre, Ver.
o Bachilleres de Martinez de la Torre, Ver.
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o CBTis de Misantla, Ver.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacién de Servicios Estud iantiles)

* Cobrar los diversos servicios (copias, escéner, engargolado).
* Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Marzo de 2016, y envio
de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestién de los Recursos)

* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

* Dirigir y supervisar Ia elaboracion y entrega de Informacion Financiera en Ias
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2016.

* Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacion y el Estado.

OTROS:
ADMINISTRACIGN Y FINANZAS g
Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales. £y

* Presidir la Sesion del Subcomité de Adquisiciones.
* Entrega de Estados Financieros.
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RECURSOS FINANCIEROS:

* Elaboracion y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias Estatal y
Federal.

° Asistir a la 4ta. Sesi6n del Subcomité de Adquisiciones.
Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Abril 2016.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y ala DET.
Proceso de Ficha, Inscripcion y Reinscripcion.

® @ o o o o o

RECURSOS MATERIALES:
* Organizar la Sesién 4ta. Integracion del Subcomité de Adquisiciones 2016.
* Relacionar e integrar la presentacion de los reportes de Bienes y Servicios asi como el de v
Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de Ia Institucién. /)(

* Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAIl para
dependencias gubernamentales.
Subir a las paginas los movimientos de 2016, de CompraNet y CompraVer. ,
Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer. {
Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios. ;
Atender las necesidades para el buen funcionamiento de Ia Universidad Tecnoldgica de '
Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Campus
Poza Rica y apoyo en actividades de las diferentes areas.
* Realizar inventario en la Unidad Académica Altotonga, Campus Poza Rica y Edificio
UTGZ.
Aclaracién de las diferencias en los inventarios realizados.
Cambio de resguardo de las Aulas Polivalentes en el Edificio UTGZ.
Re-etiquetado de activos.
Enviar informacién mensual a las Dependencias de Gobierno de la Cédula de Control de
Auditoria.
* Entrega de Solventacién de Auditoria a la Contraloria General del Estado, asi como

también entrega de informacion y documentacién al ORFIS.
* Analizar informes en la Contraloria General del Estado.
* Entrega de reportes a Inversién Publica de la SEFIPLAN sobre Amortizacién de Saldos.
* Enproceso la revision de Bases para la Invitacion cuando menos a tres personas sobre el

Recurso Federal.

e @ o o
o
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® Realizar cuadro Comparativo sobre |as cotizaciones solicitadas.

RECURSOS HUMANOS:

Seguimiento y entrega de informacion a diversas auditorias

Visita a Unidad Académica Altotonga.

Entrega de Uniformes Institucionales a| personal.

Atencion y Servicio al personal de la UTGZ.

Elaboracién de néminas.

Realizar movimientos de altas, bajas y modificaciones al salario del IMSS.

Calculo de finiquitos.

Calculo de ISR, calculo del 3%.

Reunion informativa para dar a conocer el cronograma de actividades referente al avance

de la descripcion y funciones de cada puesto.

Recepcion de informacién Para la evaluacién de los puestos correspondientes.

Inscripcién y Seguimiento de los cursos virtuales a través de Ia Secretaria de Finanzas y

Planeacion.

* Gestion de cursos de Capacitacién a SEFIPLAN de manera presencial.

* Curso de induccion a personal de nuevo ingreso.

* Proceso de reclutamiento Y seleccidn para cubrir las vacantes de nueva creacién para el
area académica.

° Revision y evaluacién de C. V. enviados al correo electrénico.

* Entrevistas a candidatos a cubrir las vacantes.

* Examenes Psicométricos y de cdmputo a candidatos a cubrir las vacantes.

L ]
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ABOGADO GENERAL:

OTROS:

Seguimiento en Ia modificacién del Decreto de Creacién de la Universidad.

Participacién en el Comité Académico.
Atencion y seguimiento a quejas presentadas por alumnos,

Asesoria y apoyo a todas las areas de la Universidad.
Revision y autorizacion de diferentes convenios de colaboracién con diferentes empresas.

Unidad de Acceso a la Informacion Piblica de la UTGZ,

Participacion en la Instalacién de la Red Local por una cultura de Transparencia en el
Estado de Veracruz,

Revision del Portal de Transparencia de la Universidad para su actualizacion |

correspondiente para g cumplimiento con |a nNormatividad de |a Ley 848 en la \

Actualizacion dej Portal de Transparencia de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez

8 de la ley nimero 848 de Transparencia Y Acceso a I Informacién Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Llave, mismas que mes con mes se tienen que
actualizar.

Se llevé acabo e monitoreo del Sistema de Notificaciones Electrénicas de| IVAI.

Se llevé acabo el monitorio Sémana a semana de| Sistema INFOMEX, para atender
posibles solicitudes de informacién correspondientes al mes.
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