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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

‘2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén”
Gutiérrez Zamora, Ver., a 20 de Julio de 2015

Oficio UTGZ/REC/SA/556 /2015,

ASUNTO: Avance Mensual del PAIG del mes de Julio 2015.

DR. FRANCISCO RANGEL CACERES

DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA
SECRETARIA DEL ESTADO DE VERACRUZ
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ -LLAVE

8. Einy

PRESENTE
oty Estimado Doctor.
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I Por medio del presente reciba un cordial saludo, al tiempo me permito informarle lo
siguiente:

En referencia a su circular SEV/UPECE/001/2015 Y SEV/DGES/DET /0095 /15, donde nos
solicitan la documentacién del Programa Anual de Indicadores 2015 de esta Universidad, le
hago llegar anexo al presente. El Avance Mensual de Indicadores de Gestién (PAIG), asi como
el reporte de las actividades mas sobresalientes y que impactan directamente al PAIG,
correspondiente al mes de Julio 2015 mismas que ya se enviaron el dia 20 de Julio via correo
electronico.

Sin otro particular y sabedor de su compromiso con el desarrollo integral de la
juventud veracruzana, me reitero a sus distinguidas consideraciones y agradezco la
atencion al presente.

ATENYTAMENTE

y S.EV. UIRECCION Ui D.EI
~EDUCACION TECNOLOGica &)
EN EL ESTADO DE VERACRUZ
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_OFICINA DEL DIRECTC"

RECTORIA

C.c.p.: Dr. Flavino Rios Alvarado.-Secretario de Educacion de Veracruz.-Su conocimiento.

C.c.p.; Mtra. Denisse Uscanga Méndez.-Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior.-Mismo fin.
C.c.p..C.P.C Luis Fernando Beltran Atienza.-Titular del Organo Interno de Control en |a Secretaria de
Educacion.-Mismo fin.

C.c.P.: Archivo

CCS/JZC/kidg*

Prolongacién Dr. Miguel Patifio S/N, Centro, C.P. 93556, Gutiéirez Zamom, Veracniz.
Tel. (766) 8451960 - 8451952 » RFC.-UTGO611030QNA
www.utez.edu.mx
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SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ

SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA
REPORTE DE AVANCE MENSUAL PA 2015

PLANTEL:  Unversidad Tecnologica de Gutierrez Zamora, Ver.

A REALIZADO
ACTIVIDAD TIPO VALOR A REPORTAR Juuio
Y ‘ 2015
ATENCION A LA DEMANDA ESPECIAL NUMERICO 2668
DESARROLLO PERMANENTE DE CAPITAL ,
ULATIVA NUMERI
HUMANG ACUM \Y U co 12
CONTRIBUIR A LA PERMANENCIA DEL ;
AL NUMERICO 2668
ALMNADO ESPECI UMER
CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE LA .
E A N | 2668
PERSONALIDAD DEL ALUMNADO SPELIAL UMIERIES 66
SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ;
VA N RICO
INSTITUCIONAL ACHMULAT HMERIC 1
MONITOREO DEL DESEMPENOQ INSTITUCIONAL ACUMULATIVA NUMERICO 3
PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESTUDIANTILES ESPECIAL NUMERICO 2668
ASEGURAMIENTO DE LA GESTION DE LOS .
RECURSOS ACUMULATIVA NUMERICO 12
ENLACE CON EL SECTOR PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO 12
OFERTAR SERVICIOS TECNOLOGICOS AL SECTOR ;
PRODUCTIVO ACUMULATIVA NUMERICO 12
DIFUSION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ESPECIAL/ NUMERICO 2668

NOMBRE Y £IRMA DEL RECTOR
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Frecuencia:

Secretaria de Educacién

Deperdancis o . -

Actividad Institucional

2015

Gestion

Eficacia

[Dimensién:

Mensual

Proporcién de alumnos de Educacién Superior Tecnolégica
que cursan programas educativos en nivel 1 6 acreditados
por su calidad. UTGZ

104580826

PROGRAMADO

ABR | MAY | JUN | JuL | Ao | sep | ocT | nov

DIC

0 0 0 0 0 0 0 0 0 616 616

L | AGo | ser | oct | wov

616

DIC

bre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién

Actividad Institucional

2015

Gestién

Eficacia

Anual

Proporcién de docentes en proyectos de investigacion.
UTGZ

104580826

B

PROGRAMADO

JuL | aco | ser [ oct | nov

DIC

0]

NOV

DIC




Dependencia o entidad: Secretaria de Educacién

Tipo del programs: Actividad Institucional

Ejercicio Fiscal:
‘od rrﬁ-. ikl B AT

e, e b

2015
Gestion
Eficacia

Anual

Proporcién de absorcién en educacién superior
tecnologica. UTGZ
104580826

PROGRAMADO
FeB [ MAR| ABR | MAY | wun | sut | Ao | ser | oct | nov | Dpic

16 0 0 0 0 0 0 0 0 16 0 0 0

ABR | MAY | JuN | JuL | Aco | sep | oct | nov | Dic

sobre cumple 6 incumple Id'programado

Dependencia o entidad: Secretaria de Educacién
Tipo del pi na: Actividad Institucional

10 [ 2015

Tipo de Indicador: Gestién

Dimensién: Eficacia
oS Mensual

Proporcién de docentes capacitados en educacion superior
tecnoldgica. UTGZ

104580826
PROGRAMADO
FEB | MAR| ABR | MAY | JuN | suL [ aGo | ser | oct | Nov | oic

60 0 0 0 0] 0 0 (o] 0 0 60 0 0

| ENE R | MA UN | Jut | aGo | sep | oct | nov | Dic

V]

__"lustificacién : Se debe llenar este apartado cuand ) sobre cumple 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién




Actividad Institucional

2015

Gestion

Eficacia

Mensual

Proporcidn de personal administrativo de educacion
superior tecnolégica capacitado. UTGZ

104580826

Dependenc

Ejercicio Fisc
Tipo de Indicadc
Dimensién:

Frecuencia:

OGRAMADO
N | JuL > | sep | oct | Nnov | Dic
0 0 0 0 69 0 0
¥ | JUN | sur | Aco | ser | oct | nov DIC
0
| sobre cumple 6 incumple lo programado
Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015
Gestion
Eficacia
Mensual
Proporcién de Convenios interinstitucionales en materia de
vinculacién laboral y de transferencia tecnolégica con el
entorno. UTGZ
104580826
PROGRAMADO
N | st | aco | sep | oct [ nov [ Dpic
3 3 3 4 4 q 5 3 3 2
JUN 50| sep | oct | nov | Dic
4

Secretaria de Educacién

Actividad Institucional




Ejercicio Fisca 2015

Tipo de Indic Gestién
|Dimens Eficacia
Frecuencia: Mensual

Proporcién de espacios educativos construidos y

mbre ¢
No:mhg rehabilitados de Educacién Superior Tecnolégica. UTGZ
Unid 104580826
S PROGRAMADO

| may | un | osue | aco | sep | oct [ mov [ bic

0 0 1 0 0 0] 1 0

N | Jue | aGo | sep | ocr | nov | bpic

1

sﬂjﬁp[éﬁinQUM_Fle lo programado

Secretaria de Educacién

Tipo del programa: Actividad Institucional
Ejercicio Fiscal : 2015
Tipo de Inc Gestion
Dimensién: : Eficacia
Frecuencia: Anual
: . 3 : Proporcién de certificacién y recertificacién implementacién
- o en procesos de calidad en normas 1SO. UTGZ
>resupuest 104580826
PROGRAMADO
FHRY NS L R AR| ABR | M, Jun b sut faco | sep | oct | nov | DIc
1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
N | su |acof sep | oct | nov | Dic
0

le 6 incumple lo programado

Secretaria de Educacién
Actividad Institucional
2015




Gestion
Eficacia
Mensual
Proporcién de docentes con reconocimiento al perfil
deseable en educacién superior tecnolégica. UTGZ

104580826

PROGRAMADO

N | wuL | AGo | sep | oct | nov | Dpic
2 0
Nov | Dpic
/

\ ELABDRO REVISO

TSU.KABESKITZEL OELFIN QUINONES M.EN A. ALFREDO LANDA BECERRA
DIRECTOR DE PLANEACION

OFIGINA DE EVALUACION
: EVALUACION Y CALIDAD
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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.,

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE JULIO DEL 2015

La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestién del
Recurso Humano, y la correcta administracién del recurso financiero, resume en el
presente informe las actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en
diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin
de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencion a la Demanda)

* Seguimiento de Alumnos en estadias.

e Dentro del marco de la Séptima Semana Académica de la UTGZ, se tuvieron las
siguientes actividades para los alumnos de PE de Agrobiotecnologia:

e Taller de “Formulacién de Abonos” por el Ing. Abiel Rodriguez Maza profesor
de la UTGZ.

» Taller de “Forrajes Verdes Hidroponicos” por el Ing. José Carlos Beltrdn Garrido.

» Conferencia y prdctica “Manejo de Aguas y Suelos” por el Ing. Jorge Alberto
Garcia Rodriguez, de Fundacién Produce Veracruz.

e Conferencia “Seguridad Alimentarig por Medio de Huertos Traspatio” por el
Ing. Alvaro Méndez Martinez, de Fundacién Produce Veracruz.

» Conferencia de “Legislacién en Materia de Seguridad Industrial en el Manejo se
Sustancias Peligrosas” por la Ing. Daniela Galvan Estrada.

* Taller “Elaboracién de Productos Lécteos” por el MVZ. Cesar Manuel Alvarez
Dominguez, de la UTGZ.

e Taller “Produccién de hongo Seta” por el Ing. Edgar Josanine Vargas, profesor
de la UT de Tehuacdn.

* Actividades deportivas.

e Sellevd a cabo la 7° Semana Académica del 06 al 09 de Julio de 2015, en la
cual se impartieron conferencias relacionadas con cada una de las carreras.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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e 06 dejulio:

» Conferencia "Voces universitarias"

» Conferencia "El futuro de nuestras carreras"

e Conferencia "Emprendedurismo"

e 07 dejulio:

e Conferencia "Médulo de orientacién al exportador"

» Conferencia "Programas e instrumentos de fomento a la exportacion"

e Conferencia "elaboracién de Plan de negocios"

e 08 dejulio:

e Taller "Simulador de negocios"

e Conferencia "Finanzas"

» Conferencia "Propiedad industrial"

e 09 de julio:

» Conferencia "Comercio exterior, abanico de oportunidades"

» Conferencia "Desarrollo organizacional®

e Taller "Imagen corporativa"

 Conferencia "Mds mundo en México, mas México en el mundo"

° Los Alumnos del PE de Agrobiotecnologia realizaron un vigje de estudios a la
Ciudad de Coatepec, Ver. en tomaron el curso de capacitacién “Conservacion

de semillas, Vivero y restauracién ecoldgica”, impartido por la Asociacién Civil
PRONATURA.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagi 2
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx agina
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

e Dentro del Marco de la Semana Académica docentes del PE de TIC,
participaron en dos Cursos Taller de HTML 5 y Phone GAP

» Capacitacion al personal del Area de Planeacién para el manejo del Sistema
para la Evaluacién Docente.

* Se presentd el cartel con el titulo “Implementacion de Huertos Escolares en
diferentes niveles Educativos del municipio de Gutiérrez Zamora, Veracruz”, en
el 3er Coloquio de Investigacién sobre el Desarrollo de las Organizaciones y
Responsabilidad Social a celebrarse en la Universidad Politécnica de Pénjamo,
Guangjuato.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

e Programacion y coordinacién de la aplicacién de examenes de la segunda
evaluacion parcial.

* Se apoya en la aplicacién de la primera etapa del EXANI I para aspirantes a
nuevo ingreso.

* Seimparte taller de Desarrollos de Habilidades Expositivas

* Pase de lista al inicio y término de la Jjornada de clases

* Se continta con el programa de cuidado y limpieza de aulas.

e Deteccién de alumnos con faltas reiteradas y canalizacién a servicio
psicoldgico.

* Seinicia con las observaciones docentes

* Se participé en la planeacion de la semana académica de la universidad

e Seimpartié el curso de quimica a microescala para los alumnos del programa
de quimica drea industrial.

* Realizacién de Reuniones con las diversas Academias, para el seguimiento de
indicadores de reprobacién.,

e Desarrollo de proyecto de andlisis para la posible rehabilitacion del rio
Tecolutla.

* Realizacién de prdcticas de laboratorio por parte de los alumnos del PE

e 6 - 10 de julio VII Semana Académica, Conferencias, Cursos y Talleres,
participé toda la comunidad de la Carrera de mantenimiento.

Prolongacién Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx
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* Registro en linea de aspirantes al EXANI I para nuevo ingreso. Participo,
Pedagogo Miguel Rivera Lépez, Psicdloga Arantxa Martinez Boa, Pedagoga
Viviana Herndndez Sosa.

e Participacién en la auditoria de seguimiento de IQS con los Directores de
carreray el RD.

e Pldtica de estadfa con el grupo 501 A

* Visita al pozo Escuela con los alumnos de los grupos 301 Ey 301 F, Asiste Tec.
José Julian Boa, Omar Quini Anzelmetti Castafeda, César Arglielles Lopez,
Angel Méndez Herndndez.

e Presentacion de los articulos cientificos “Sistema de Gestion de Trazabilidad” y
“Disefio de un proceso de reciclaje para elaborar placas de PET y utilizarlas
para prdacticas de maquinados CNC” por coautoria de parte del Maestro César
Arguelles Lopez en el Congreso Academia Journals Cérdoba.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado)

e Para contribuir al Desarrollo Integral del Alumnado, se llevaron a cabo 12

conferencias y 3 cursos talleres que se enlistan a continuacién:

Tipo de 2 o
Actividad Nombre Titulo de la Actividad
MRYSI. Jorge Ramos "Desarrollo de Aplicaciones
Rodriguez Méviles con Android”
Curso-Taller |Ing. Roberto Rivera Salazar "HTMLS y CSS3”

Ing. Roberto Rivera Salazar Programacion Basica en Phone

GAP"
Lic. Hilarion Abad Garcia "Voces Universitarias"”
Lic. Paola Ostos Rifka "Voces Universitarias"

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P, 93556, Tels. 01 (766)

8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx Pagina 4
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Lic. Brenda Leticia Pérez
Castillo

]

"Voces Universitarias”

Ing. Irahan Otoniel José
Guzman

"Nodebots"

Ing. Eusebio Pérez Alvarez

"Hacer mas con Google"

Ing. Angel Hernandez de Luna
Conferencias

"El mal uso de las Redes
Sociales"

Ing. José Ivan Puente

"Metodologias Agiles”

Ing. Francis Susana Carreto
Espinoza

Ing. Antonio Alejo Aquino

Desarrollo de una Aplicacién
Mévil para la Facturacion
Electrénica”

Lic. Alvaro Herrera Gomez

"Voces Universitarias"

MAE. Jesiis Romero Estrada
(UNAM)

"El futuro de nuestras carreras”

Lic. Jonathan Manuel Ovando
Ovando

Psicologia del Consumidor,

"Mama me lo compras"”

Educacion Especial CAM32, de Gutiérrez

Publico en General.

Seguimiento por parte de un alumno y docente del PE de TIC al Centro de

Zamora

Curso de Principios de Programacioén dirigido a alumnos del PE de TIC vy

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora,
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx

Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pégina 5
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

e Participacion en la Revisién de por la Alta Direccién para el mantenimiento y
mejora al Sistema de Gestion de la Calidad.

* Desarrollo e Implementacién de un Sistema para la Evaluacién Docente por
parte de un maestro del PE de TIC, para contribuir a la mejora en el proceso de
Evaluacion.

* Asistencia a la reunién del Comité Nacional de Directores de g Familia de
carreras de Administracion que se llevé a cabo en la ciudad de Puebla en la
Universidad Tecnoldgica de Huejotzingo del 08 al 10 de julio.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

e Se asistio a la reuniéon convocada por la CGUTYP, para integrar las asignaturas
de ciencias basicas en el PE de Agrobiotecnologia.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difusion y Extensién Universitaria).

e Seguimiento a la promocién de la “Campaiia de salud visual entre alumnos
y docentes”.

* Participacién como Jurado en el Premio Nacional de la Juventud 2015, en la
categoria X, Ciencia y Tecnologia.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) PApoi 6
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx agina
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

° Seguimiento a los trabajos en el mantenimiento y mejora de los
procedimientos del Sistema de Gestion de la Calidad, manteniendo la
certificacién en la norma ISO 9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad
de los servicios educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempefio Institucional)

e Seguimiento del Proceso para la segunda Autoevaluacion del POA Federal
2015, en todas las dreas.

* Seguimiento del Proceso para la segunda Autoevaluacién de la Evaluacién
Docente correspondiente al periodo Mayo- Agosto 2015.

e Continuidad en la revision del programa Institucional de Desarrollo 2013-
2018, con la colaboracién de cuerpo académico, y del personal administrativo
de la Universidad tecnoldgica de Gutiérrez Zamora.

e Seguimiento del Plan Anual de Trabajo del Cédigo de Etica de la UTGZ.

Prolongacién Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) PAoi 7
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx agina
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

* Ademds de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS,
a inicio del presente ciclo escolar la Universidad tecnoldgica, opto por ofrecer
el “Servicio Médico”, de primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este
mes, 181 Consultas, siendo las mds recurrentes las respiratorias, digestivasy
Cefalea, la atencién medica por género estd distribuida de la siguiente
manera: Masculino 38%, Femenino 62%.

* La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del “Servicio
Psicopedagégico”, ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para
incidir la permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

* 25 Entrevistas telefénicas en casos de alumnos inscritos y que estdn en
proceso de desercion; Tutoria personalizada a 32 alumnos con problemas
familiares y emocionales; Tutoria Grupal y atencién a 2 grupos imperativos y
con inestabilidad emocional;

e El Servicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y
docentes, de 97 volumenes.

e El Servicio de Credencializacién Institucional, lleva un acumulado en
reposiciones y expediciones de 70 credenciales.

Prolongaci6n Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) P4gi 8
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx el
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UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

 Capacitacion a grupo de alumnos de actividades para-escolares en materia de
Proteccion Civil con los temas de soporte bésico de vida y control de fuego.

e Verificacion de la aplicacién de las medidas de seguridad a la entrada del
edificio, mediante el registro de visitantes y uso de gafetes.

* Monitoreo de las condiciones del tiempo regional.

* Monitoreo y vigilancia de la vialidad en el trayecto Gutiérrez Zamora-Edificio
UTGZ.

 Verificar el uso de equipo de proteccion personal en los trabajos de
mantenimiento que impliquen riesgo personal y hacer las recomendaciones
pertinentes en su caso.

 Aplicacion de medidas de prevencién en caso de huracdn en las instalaciones
de los edificios, evaluando condiciones de riesgo y proponiendo acciones para
mitigarlas.

* Asistencia al equipo de mantenimiento en el derrame del mango de la
Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., campus centro, en
vigilancia y seguridad, bloqueo de vialidad en la calle de los costados del
campus durante el derrame del mango.

» Capacitacién en “Técnicas de combate y control de fuego con elementos de
uso comun”

 Organizacién de las practicas de simulacros de evacuacién en el edificio y
campus centro.

* Apoyo al drea de vinculacién para solicitar el permiso para utilizar la alberca
del club de pesca para las prdcticas de supervivencia en el mar durante el
curso de Rig Pass dado a los alumnos de la UTGZ.

» Verificacion de las condiciones de seguridad en la practica de
agrobiotecnologia por el uso de fuego para esterilizar materiales diversos en
agua hirviendo.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) P4pi 9
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UNIDAD DE PROYECTOS ESPECIALES

° Se envi6 documentacién y en espera de cierre de convenio con la universidad
de Colombia

* Se realiz6 contacto con el Grupo Petrotec en Espana, es espera de obtener un
contacto con la industria petrolera de dicho pais con la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora

e Se realizé contacto con el grupo ALSEA en México DF para obtener platicas y
capacitaciones de parte de dicha corporacioén con la UTGZ.

e Se envi6 documentacién solicitada por la Universidad Tecnolégica de
Argentina para el andlisis de convenio de colaboracién con la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora Ver
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UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO

* Integracién y envio a la DET de la siguiente informacion correspondiente a los
Programas de Gobierno (Actividad repetitiva ya que es mensual)
a) Actividades Relevantes RAR del mes de julio 2015
b) Formatos F1y F2 del mes de julio 2015
c) PREVE, PRELES y Tutorias, Asesorias y Reforzamiento del mes de julio
2015,

e Calculo de indicadores basicos institucionales y elaboracién de gréficas para el
informe de junta de consejo.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

e Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

» Gestién para solicitud de convenio con las empresas nacionales Grupo HCM,
TIGER OIL COMPANY, APITUXPAN, UX, RTV, CITY EXPRESS TUXPAN Y TV AZTECA
VERACRUZ

e Firma de los siguientes convenios:

e iLab, Holiday Inn Express Xalapa, Universidad Filadelfia

* Gestion con la empresa APITUXPAN S.A de C.V. para visita de alumnos en
Querétaro, para de la carrera T.S.U. Contaduria.

 Elaboracién de oficios para las empresas NISSAN-MARTINEZ DE LA TORRE,
CEPROIC con la finalidad de que los alumnos soliciten informes para desarrollo
de proyectos de las diversas materias.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar servicios tecnolégicos al sector productivo)

 Cursos virtuales para los egresados en los siguientes temas: ;Cémo realizar un
curso en linea? Y el lider de hoy, por medio de SG Campus Virtual 2015.

* Enlace y seguimiento con la OCC Mundial, para la bolsa de trabajo y mejora en
la pdgina web con la finalidad de dar un mejor servicio a los egresados.

* Actualizacién de Base de Datos de los alumnos egresados de la UTGZ.

* Envio de ofertas de trabajo para egresados en empresas (Unidad académica
Altotonga y Campus UTGZ).

* Se realizan enlaces con la bolsa de trabajo de todas las empresas, con las que
se tienen convenio y empresas internacionales.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusién y extensién universitaria)

e Impresion de tripticos, dipticos, volantes, carteles para la difusion de las
carreras con las que cuenta nuestra Universidad.

* Publicacion de boletines en medios de comunicacién tales como redes
sociales, periodicos y revistas

* Apoyo a la UA Altotonga en San Miguel del Soldado repartiendo publicidad en
TEBAEV.

* Se realizaron spots indicando costos de inscripcion y fichas, asi como de la
oferta académica.

* Creacién y adecuacién de videos institucionales propios para promocién

* Adecuacién de videos para proyecto de “realidad Aumentada”

e Grabacion de openings (audio - video).

» Se visitaron estaciones de radio para dar a conocer la oferta académica de lg
Universidad

e Reclutamiento Citrofrut

* Banner Convocatoria SAT
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OTROS:

Difusion medios electrénicos: Se publicaron los siguientes boletines en redes sociales
de la institucién.- “Dos Alumnas de la UTGZ Becadas a Francia”.

“Reciben Alumnos de la Unidad Académica Altotonga, titulos de TSU”

“Curso de Respuestas a Emergencias”.

“Convenio UTGZ- ICATVER”

“Inicia Semana Académica UTGZ”

Colaboracién en el disefio del nuevo sitio web de UT RADIO.

Operacién de UT radio en la red interna de la Universidad.

Realizar gira por las ciudades de Xalapa y Veracruz Puerto, para entrevistas en medios
de comunicacién estatal y nacional, ademds radio, television y prensa escrita con
Integrantes de equipo de robética UTGZ y Alumnas becadas a Francia.

Cubrir la visita de la Empresa Bimbo y personal de FONACOT a edificio de la UTGZ.

El Valor del Mes.

“Curso de Respuestas a Emergencias”.

INCUBADORA

Seguimiento para realizar la propuesta de trabajo de pago de obra de proyecto
con la empresa IQ Citrus, en donde se presentaron egresados de las Carreras
Ingenieria en Mantenimiento drea Industrial y Técnico Superior Universitario
en TIC.

Se Presentd convocatoria Ilab, para darle difusién y seguimiento.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) PAagi 14
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx dagina




““w-rsidar: r"o
O,

SECRETARIA DE EDUCACION

DEL ESTADO DE VERACRUZ Stitiray zamora

AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

e Cobrar los diversos servicios ( copias, escaner, engargolado)
o Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Julio de
2015, y envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestion de los Recursos)

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2015.

o Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién
y el Estado.

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.
Presidir la Sesién del Subcomité de Adquisiciones.
Entrega de Estados Financieros.

T VERACRUZ  SEV
) GOBIERNO DEL ESTADD 052’
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RECURSOS FINANCIEROS:

* Elaboracién y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias
Estatal y Federal.

e Asistir a la 6ta. Sesién del Subcomité de Adgquisiciones.

* Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

e Asistir a la 6ta. Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.

* Apoyar en la gesti6n de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

 Controlar el servicio de Copias.

* Realizar el Reporte diario de Ingresos.

e Efectuar Arqueo de caja diario.

* Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Junio 2015.

» Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

* Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET.
 Proceso de Ficha e Inscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

* Organizar la Sesion 6ta. Integracion del Subcomité de Adquisiciones 2015.

e Instalacién y mantenimiento correctivo de los equipos de aire
acondicionado, limpieza, reparacién eléctrica de las instalaciones de la UTGZ
asi como cotizaciones y adquisiciones a los proveedores de Bienes y
Servicios. Limpieza, fumigacion, chapeo, pintura del nuevo edificio y las
instalaciones.

* Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Servicios asi
como el de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucion.

e Realizar reportes, informes y oficios de aclaracion, solicitud del DSP, y RPAI
para dependencias gubernamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen
de Justificacion, Licitaciones

e Limpieza del jardin, y pintura de la casa de las instalaciones administrativas.

* Actualizar resguardos e inventarios en el plantel de Gutiérrez Zamora y en la
Unidad Académica de Altotonga y Poza Rica.

* Subir a las paginas los movimientos de 2015, de CompraNet y CompraVer.

» Cotizar en las pdginas de CompraNet y CompraVer.
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* Depurar los cuadernillos de Trabajo a los Seguimientos de Contrataciones,
enviado por la Contraloria General y Contraloria Interna,

e Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

e Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta
como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet,

* Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

RECURSOS HUMANOS:

Revisar expedientes del personal para actualizarlos,

Dar seguimiento a la titulacién del personal.

Entrega de gafete al personal de nuevo ingreso.

Dar respuesta a oficios enviados por el SAT.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Coordinacion curso de induccion para el personal docente de nuevo ingreso.
Editar gafete con la nueva imagen del Gobierno del Estado.

Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.

Solicitar la actualizacién de informacién personal a los colaboradores de la
UTGZ.

 Preparary dar los cursos de Induccién al nuevo personal.

ABOGADO GENERAL:

OTROS;

 Elaboracién del Programa Anual de Actividades del area Juridica

 Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacién y Arbitrdje.

* Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad.

* Gestién en el Programa Facilitadores de Negocios.

» Asesorar al subcomité de adquisiciones, en sesién ordinaria mensual.

* Se brindé el apoyo Técnico en la reparacién de dos computadoras y una
impresora en la Telesecundaria de la Comunidad de Arrollo Grande.
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