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“2015, Ao del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén”
Gutiérrez Zamora, Ver., a 02 de Febrero de 2015

Oficio UTGZ/REC/SA/128/2015

ASUNTO: Entrega Avance Mensual de Indicadores de Gestion
(PAIG ) Febrero 2015.
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At’n Reyes Morales Carmona
Subdirector de Planeacién

Estimado Doctor.

Por medio del presente reciba un cordial saludo, al tiempo me permito informarle lo
siguiente:

En referencia a su circular SEV/DGES/DET-SP/0001/15, donde nos solicitan el Avance
mensual del Programa Anual de Indicadores de Gestion, asi como las justificaciones de las
metas no alcanzadas, no iniciadas y sobrecumplidas en relacién con lo comprobado. En este
sentido, le hago llegar en formato de Excel el reporte de avance mensual de los 10 Indicadores
autorizados por la Contraloria General del Estado, el oficio con las justificaciones relativas a las
metas no iniciadas, incumplidas y sobrecumplidas, debidamente firmadas en dos tantos
originales impreso y en CD, junto con el formato en Word del reporte de actividades mas
sobresalientes que se realizaron durante el mes de febrero 2015 y que impactan directamente

al PAL

Sin_otro _particular, me reitero a sus distingyidas consideraciones y agradezco la
AteITHORETRREA E ENUCACION :
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C.c.p.: Lic. Zeferino Tejeda Uscanga.-Titular de la Unidad de Planeacién, Evaluacién y Control Educativo.- e -

C.c.p..L.C. Eduardo Cardenas Ruz.-Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién.-Mismo fin.
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DIRECCION DE EDUCACION TECNOLOGICA 5

B e D InLCACIGN PROGRAMA ANUAL DE INDICADORES DE GESTION 2015 —.
REPORTE DE AVANCE MENSUAL

Proporcién de alumnos de Educacién Superior Tecnolégica que
10458026253AD0174 cursan programas educativos ubicados en nivel 1 o acreditados por 616 N/A 0
su calidad.
10458026253AD0174.2 Proporcién de docentes en proyectos de investigacion. 15 0 0
10458026253AD0174.3 Proporcin de absorcion en educacién superior tecnolégica 16% 0% 0%
10458026253AD0174.4 Proporcién de docentes capacitados en educacion superior 60 0 0
Hgmmg.mumwbcouua.w Proporcién de personal administrativo capacitado 69 0 0
Firma de convenios en 3 diferentes empresas de la region asi como tambien de manera internacior,
|Proporcién  de Convenios interinstitucionales formalizados en Gaya Vai-Mex Gutiérrez Zamora, Ver.
10458026253AD0174.6 materia de vinculacién laboral y de transferencia tecnolégica con el 30 3 3 Firma de Convenio Internacional con Texas.
entorno Centro de Investigacién Cientifica de Yucatdn, CYCIL.
10458026253AD0174.7 _uauaama: de m.mumn_ﬁ ma,._nm:_\om construidos y rehabilitados en 2 0 0
educacién superior tecnolégica
10458026253AD0174.8 Proporcién de certificacion y recertificacion implementacién en 1 0 0
procesos de calidad en normas I1SO
H !
| - | ﬂ s
10458026253AD0174.9 _u_,o_uoqm_o: de docentes con reconocimiento al perfil deseable en a5 o 0 y
educacién superior H
i
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Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE FEBRERO DEL 2015

La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestion del Recurso Humano, y la
correcta administracion del recurso financiero, resume en el presente informe las actividades quealo
largo del presente periodo, ha realizado en diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de
educacion con calidad, a fin de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencién a la Demanda)

® Alumnos de la carrera de Turismo participaron en un evento el dia 19 de febrero del 2015 frente a
“Casa Garrido” Gutiérrez Zamora, en el cual aplicaron las técnicas adquiridas para el montaje de
mesas y servicio al comensal.

e Alumnos del P.E. de Turismo area hoteleria participaron en el montaje del festejo de 18 aiios el
dia domingo 22 de Febrero del 2015 en el salén “Bambinos” en Gutiérrez Zamora, asi mismo en .
una presentacion de 3 aiios el sabado 28 de febrero en la comunidad de Libertad perteneciente y
al municipio de Gutiérrez Zamora, todo con el objetivo de que los alumnos lleven a la practica lo
visto en el aula, impactando en la materia de Grupos y Convenciones.

e Alumnos del 5to cuatrimestre del P.E. Turismo Area Hoteleria participan en la muestra
gastrondmica organizada por el H. Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora, Veracruz con motivo de la
festividad del Dia de la Candelaria, este evento se llevd a cabo el dia 1 de Febrero del 2015 enla
explanada del parque municipal, donde la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora colaboré
con la degustacién de tamales innovadores, los cuales fueron:

*Tamales de ropa vieja

*Tamales de camardn en adobo
*Tamales de pescado en salsa roja
*Tamales de chocolate

*Tamales de pollo en salsa borracha

* Alumnos del 5to. Cuatrimestre del P.E. de Turismo area Hoteleria realizan practica de i et
montajes de mesa utilizados en reuniones o eventos, dicha practica se llevé a cabo el HiaS6#
febrero de Febrero en las instalaciones de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamoﬁa.

e Lostipos de montaje que realizaron los alumnos fueron: g
*Montaje tipo Herradura :

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) g WERSIDAD Tr';gﬂl_g 7 a0
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx : RFEL. u'r:;om‘,uaoi h




yniversiiad 7,

VERACRUZ SEV y /]
GOBIERNO DELESTADO  SECRETARIA DE EDUCACION :

DEL ESTADO DE VERACRUZ Ctiyrgs zemrors
*Montaje tipo escuela
*Montaje tipo auditorio

*Montaje tipo auditorio

* Alumnos de PE de Agrobiotecnologia asistieron al evento de Salvemos los Humedales como parte
del compromiso social de la Institucion, a la vez de realizar actividades en pro del medio
ambiente.

 Alumnos del P.E. de Agrobiotecnologia participaron en el Taller de Bioconstruccion, utilizando la
técnica del siiper adobe. Dicho curso se impartié en la UTGZ.

e Los alumnos del PE, dentro del marco de la materia de Microbiologia y Biorremediacion,
realizaron la practica de cinética microbiana.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

* Docentes del PE de Agrobiotecnologia trabajaron en la siembra in vitro de 137 noédulos de
Vainilla, en el laboratorio de cultivo de tejidos de Ia empresa GAYA, VAIMEX SA de GV,

* Docentes del PE de Agrobiotecnologia realizaron una visita a la Ventanilla de SAGARPA en
Papantla, Ver, para recibir informacién sobre los requisitos para los Programas de apoyo 2015. /

e Participacion del profesorado del programa educativo de TSU en Quimica en el curso de y
“Operaciones Unitarias” impartido en el Laboratorio de equipo pesado, en la Facultad de
Ingenieria Quimica, de la UV, campus Xalapa.

* Revision y Elaboracion del programa de profesionalizacion 2015.

® Elaboracion de programa 2015 de Viajes de Estudios de los diversos programas educativos.

e Elaboracién en conjunto con el Departamento de Recursos Humanos, del programa de
Capacitacion y Formacion Docente 2015.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

 Elaboracion de la matriz de funciones y tareas para la asistencia de Ingenieria Quimica.
* Se ha continuado con el programa de tutorias, para atender a los alumnos vulnerablés g evitars
desercion de la institucidn. EP

Dt i,

'"WERSIDAD T""\‘OLO CAD
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribulr al desamollo de la personalidad del alumnado)

e Visita a la Administracién Portuaria Integral (API) de Veracruz, el dia Viernes 13 de Febrero por los
Alumnos del Programa Educativo Operaciones Comerciales Intemacionales area CADA.

* Realizacion del examen DELF en instalaciones de UTGZ Centro por mas de 50 alumnos en los
niveles A1y A2, incluida la unidad de Altotonga con 5 alumnos.

¢ Inicio de los cursos de Francés para el sistema despresurizado el dia 27 de febrero en
instalaciones de UT Centro.

 Se iniciaron de cursos del idioma Italiano en las instalaciones de la UTGZ y UTGZ Centro, para
alumnos

e Se dio inicio a las actividades del proyecto "Huertos Traspatio” en las escuelas: Telesecundaria
Arroyo Grande, TEBAEV de Santa Rosa yla Primaria Abraham Cabaiias.

e Seimpartié la primera sesion del curso - taller " Proyectos de inversion" a los alumnos del P.E.
de Agrobiotecnologia por parte del Ingeniero Alejandro Colorado del H. Ayuntamiento de Gutiérrez
Zamora, Ver.

e Se impartieron los cursos “Contribucion de personas morales”, “Declaraciones Informativas” y
“Deducciones Personales”, por parte del Sistema de Administracion Tributaria (SAT), a cargo de
la Lic. Miriam Muiioz Padilla.

* Participacién de la alumna Valeria Hemandez Fernandez en la Secretaria de Educacion de
Veracruz (SEV), en la ciudad de Xalapa, en el marco de la Ceremonia para la entrega de Becas de
Manutencion.

e Participacion en el 5° Tomeo Regional Vex Robotics en Cd. Victoria, Tamaulipas, el dia 7 de

Febrero.

* Imparticién del curso-taller de Rig Pass porla Empresa CAPINSER a los alumnos de la Carrera de y
Petréleo de la UTGZ, '

e Participacion en el Concurso de Vex Robotics en la ciudad de Tultitlan, Edo. De México.

e Participacion en el tomeo Pre-Nacional Zona Noreste de Robética en el centro de exposiciones
fundidora en Monterrey, N.L.

e Participacion en el curso de “Introduccion al Mantenimiento de los 5 sistemas de un Equipo de
Perforacion” en las instalaciones de la empresa PITSA.

o Sellevd a cabo la revision al Reglamento de Venta de Servicios de la UTGZ.

e Entrega de fichas para aspirantes a cursar estudios en la UTGZ

IVERSIDAD T"SNOLO. 3AD
GUTIERREZ ZAMO: .+
R.F.C. UTGO511030NA
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad Instituclonal)

* Reunion para calendarizacion de cursos de capacitacion en la UV Xalapa

* Se le dio mantenimiento al jardin y al logo de la universidad, en el cual se sembraron 200
plantas.

o Asistencia a la CGUTYP para continuar con los trabajos del disefio curricular de la Ingenieria en
Agrobiotecnologia.

* Reunion de Trabajo para la instalacién del Consejo Directivo del Organismo Certificador de
Competencias Laborales Veracruzano (ORACVER)

° Atencion a la visita del Secretario de Educacion Dr. Flavino Rios Alvarado, y entrega del
nombramiento del Rector.

* Deteccion de métodos, estrategias de ensefianza, habitos y actos no favorables del personal
docente, en el Proceso Ensefianza-Aprendizaje (PEA).

¢ Apoyo en la conformacién de la Comisién para Evaluacién de Aspirantes a Docentes a través de
examenes de oposicion en el plantel.

e Reunion en la Facultad de Ingenieria Quimica en la UV campus Xalapa, para iniciar acciones que
permitan recibir donacion de equipo.

e Reunion de trabajo en la SEV en la ciudad de Xalapa. » ]

e Seguimiento al organismo ODAEE para la participacion en el RANKING d; “QE; oS SEV
instituciones de Iberoamerica. Warsiday ;.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09 ;
(Enlace con el sector productivo).

IVERSIDAD T"2MOLO. SAD
| GUTIERREZ ZAMO, .
R.F.C. UTGOG11030NA

e Video conferencia con la sefiora Veronique Raymond, directora del CEGEP Villeneuve, en Canada.
Lo que da inicio a un convenio internacional entre las dos universidades para el intercambio
docente.

* Reunion de trabajo con el Lic. José Mariano Collado Violante, Administrador Local del SATen la
ciudad de Tuxpan, con para tratar asuntos relacionados con los servicios que se brindan en el
médulo de nuestra Universidad.

* Reunién de trabajo con el Lic. Fernando Rodriguez Hernandez en las oficinas del SAT en Ia ciudad
de Xalapa, para establecer programa de trabajo del médulo de la Unidad Académica de

Altotonga.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) PAagina 4
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Difuslén y Extenslén Universitaria).

* Ponencia en la UTGZ sobre prevencién de cancer de mama, llevado a cabo el dia miércoles 11
de febrero de 2015, por los doctores de la Institucion, Manuel Alejandro Leal Cruz y Carlos
Alberto Leal Cruz.

* Serealizd la Exploracion Fisica de Mama el dia miércoles 18 de Febrero en el consultorio de
la UTGZ por personal del Centro de Salud de “Hermenegildo Galeana”, coordinados por los
doctores de la Universidad Manuel Alejandro Leal Cruzy Carlos Alberto Leal Cruz.

Se llevd a cabo la campaiia de Prevencion de Enfermedades por Vector a través de la Higiene
Personal por parte de los doctores de la Institucién.

Del 16 al 20 de febrero del afio en curso se realizd la campaia de prevencion de
enfermedades por vectores parasitarios, entre los cuales se destaca el Pediculus humanus
(piojo).

Participacion en el acto civico municipal en el marco del “Dia del Ejercito Mexicano”, en el
cual se entregaron regalos los cuales fueron recaudados por la comunidad universitaria. .

Colaboracién para la integracion de la logistica para la acudir a la inauguracion del cliister de
investigacion del Instituto Politécnico Nacional (IPN), en la ciudad de Papantla, Ver.

L ]

| 'WERSIDAD T"NOLO. JAD
GUTIERREZ ZAMO;
R.F.C. UTG0611030NA
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AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 02
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

e Seguimiento a la informacion de la 32 SO UTGZ 2014 en relacién al seguimiento de acuerdos.
o Solicitud de informacion para el informe anual del Rector del afio 2014.

e Solicitud de informacidn para la integracion de la carpeta parala 12 SO UTGZ 2015.

¢ Apoyo en el andlisis de informacion para las AST de nuevas carreras.

e Apoyo en el analisis de informacidn para la integracion de indicadores institucionales.

e Apoyo en el traslado de alumnos a los torneos de robética.

* Apoyo en el traslado de alumnos en las visitas a las em presas para practicas de estudio.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramliento de la Calidad)

e Apertura semanal y seguimiento al buzén de quejas y sugerencias, dando respuesta a las
solicitudes de los alumnos.

¢ Procesamiento de informacidn estadistica

* Apoyo en andlisis de datos indicadores basicos de gestién.

* Actividades relacionadas al sistema de gestion de calidad, modificacion de procedimientos y
registros del formato del plan de auditoria SGC-PG-005-03 esto se viene realizando desde el mes
de enero, equivalencia, revalidacion, convalidacion y traslado.

» Seguimiento a primera auditoria intema, se realizé la reunién para seleccion del Auditor lider y
procedimientos a auditar.

e Seguimiento para conformar comité de norma I1SO 1400 1, se realizd una reunién para toma de
acuerdos para formar el comité.

e Curso en linea Campus Virtual Primeros Pasos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

* Elaboraciény llenado del formato de Programa Operativo Anual. -
GUTIERREZ ZAMO, .

e Elaboracion de las Actividades correspondientes al PAIG del mes de Febrero 2015, R.F.C. UTGDB11030NA
e Apoyo en la elaboracion de AST de Energias Renovables.
» Llenado en la elaboracion del Programa Nacional de Desarrollo.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigina 6
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o Llenado del formato de PA 2015.
o Curso en linea Campus Virtual Primeros Pasos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacién de los Serviclos Estudlantiles)

* Ademés de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS, a inicio del
presente ciclo escolar la Universidad tecnolégica, opto por ofrecer el “Semviclo Médico”, de
primer nivel, mismo que lleva un acumulado en este mes, 330 Consultas, siendo las mas
recurrentes las respiratorias, digestivas y Cefalea, la atencién medica por género esta distribuida
de la siguiente manera: Masculino 40%, Femenino 60%.

* La Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora por medio del “Semwiclo Psicopedagégico”,
ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para incidir la permanencia de los alumnos,
realizando diversas actividades como:

e Entrega de reglamentos a alumnos de nuevo ingreso. (Escolarizado y Despresurizado), Ilevando
un acumulado de 93 alumnos; 53 Justificantes médicos; entre los que destacan los personales
y climatolégicos; 10 Visitas domiciliarias a alumnos con inasistencias frecuentes; 11
Entrevistas telefonicas en casos de alumnos inscritos y que estan en proceso de desercion;
Tutoria personalizada a 23 alumnos con problemas familiares y emocionales; Tutoria Grupal y
atencion a 4 grupos-imperativos y con inestabilidad emocional: Solicitud de 11 becas tipo
“alimento y transporte” a alumnos de marginacién extrema y con excelente promedio académico,
de las cuales se han otorgado 5 apoyos alimenticios; Encuesta Socioecondmicaa 7 alumnos;
Orientacion a 1 alumna embarazada en este cuatrimestre y canalizada con el Servicio Médico;
Apoyo a la campaiia “Ver bien para aprender mejor, Programa interno de atencion a problemas
visuales entre el alumnado en el cual se lleva otorgado 2 Armazones y graduacion respectiva de
lentes.

e Correspondiente al “Serviclo psicopedagdgico, para las carreras de TSU en Agrobiotecnologia,
Turismo, Contaduria, Quimica y Tecnologias de la Informacién y Comunicacién”, al inicio del
cuatrimestre Ene-Abr 2015, se lleva un acumulado de un total de 178 horas de asesorfa, 88
horas en clencias bésicasy 85 horas en materias de conocimientos técnlcos.

o ElServicio de Biblioteca lleva un acumulado de préstamo de libros a Alumnos y docentes, de 234

volimenes.
o El Servicio de Credencializacién Institucional, lleva un acumulado en reposuclones y expediciones
de 32 credenciales. SEP SEV

]
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UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

» Capacitacion a grupo de TSU turismo 5° cuatrimestre, en temas de “desatragantamiento,
respiracion de salvamento y RCP”

e Verificacion de la aplicacion de las medidas de seguridad a la entrada del edificio, mediante el
registro de visitantes y uso de gafetes.

» Difusién del prondstico del tiempo regional entre la comunidad universitaria, por medio del
correo electrénico.

» Colocacion de sefalética en el area de estacionamiento que restringe la velocidad, en
seguimiento de las actividades del Programa de Trabajo de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

* Colocacion de traficonos y sefialética en estacionamiento del edificio y areas de acceso al
mismo.

* Gestion ante la Delegacion de Transito y Transporte para realizar un programa de educacién vial
para nuestra comunidad.

e Convenios con prestadores de servicio de transporte a nuestra comunidad universitaria para
mejorar la atencion y prevenir accidentes.

* Monitoreo y vigilancia de la vialidad en el trayecto GUtierrez Zamora-Edificio UTGZ. ]

e Verificar el uso de equipo de proteccién personal y delimitacion de seguridad de lhs ggas de—
trabajo en los procesos de mantenimiento a las instalaciones del edificio. ee

 Revision del estado actual de los extintores y botiquines de emergencia.

1 SRR ' )
' S Orrez Zamor® :
UNIDAD DE PROYECTOS ESPECIALES

¢ "VERSIDAD T~ ZMOLO. AD
GUTIERREZ ZAMO . » i
1

e Se envib convocatoria CERTAMEN AGROINDUSTRIAL al srea académica para partici TG0s1103CMA |
exposicién, analisis, el fortalecimiento y la retroalimentacién de proyectos que mejoren la
produccién, industrializacién y comercializacién de productos agropecuarios, forestales y
biolégicos.

e Apoyo para el llenado del formato MECASUT 2015.

® Seenvié Convocatoria de INVESTIGACION, CIENTIFICA BASICA CONACYT al srea académica, para
incentivar una mayor y mas efectiva inversién en Ciencia y Tecnologia que alimente el desarrollo
del capital humano y la capacidad para regenerar productos y servicios con un alto valor
agregado.

e Elaboracidn de Andlisis Situacional del Trabajo (AST) Energias Renovables y continuidades de las
carreras de Contaduria, Quimicay Tic “s.

e Apoyo de reporte del PLAN NACIONAL DE DESARROLLO Y EL PLAN VERACRUZ DE DESARROLLO
para el Taller de Robética.
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* Apoyo para la realizacion de estrategias y propuestas para la Movilidad de Alumnos y Maestros
en las diferentes Universidades Iberoamericanas, acuerdos que cerraron los rectores en el
pasado Encuentro de Rectores celebrado en Rio de Janeiro.

* Apoyo en la elaboracion de reporte de PROEXOEES 2015 (Programa de Expansion de la Oferta
Educativa en Educacién Media Superior y Superior) para el aseguramiento de la calidad de la
educacion superior, apoyando el desarrollo institucional y favoreciendo el crecimiento en la
matricula, entre otros.

e Se realizo un listado de Tecnolégicos ubicados en los paises de América Latina, Espafa y
Alemania conectados en Universia para ser el contacto oportuno para la realizacién de convenios
de colaboracién

* Se contactd a la Universidad de Harlingen Texas, al momento se encuentra en proceso de cierre
el convenio con la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora.

* Se realizo el contacto con el tecnoldgico de Panama, Colombia y Brasil para la realizacion de
proyectos de colaboracién las cuales siguen vigentes y en tramites con el area legal de ambas
universidades para el cierre de dichos convenios.

* Se realiz contacto con la Srita Aline Loochen para el intercambio de docentes de Alemania a |a
UTGZ, proceso que sigue vigente y en espera de confirmacidn.

e Apoyo con la visita del Secretario de Educacion en las instalaciones de la UTGZ.

e Continuidad al desarrollo de la AST Energias Renovables Area Calidad y Ahorro de Energia en _
Competencias Profesionales, aiiadiendo graficas de factibilidad para la ape urgede este SEV
Programa Educativo. Univarsig,, n

e Curso en linea Campus Virtual Primeros Pasos.

0.
& i
-]

—
2

é G‘%fmz Zamof //

UNIDAD DE PROGRAMAS DE GOBIERNO ! oz

© IVERSIDAR TTZNOLO. ZAD

e |Integracion y envio a la DET de la siguiente informacién: L REC S?gozsﬁfé“}%m__
» - Elaboracion de Reportes del Programa Delante de las Actividades Relevantes RAR, lienado de los
Formatos F1 y F2 asi como elaboracion de reportes correspondientes al PREVE, PRELES y

Tutorias, Asesorias y Reforzamiento.

* Elaboracion de Histdricos de Indicadores UTGZ: Matricula, Desercion, Eficiencia terminal, Becas. ,

e Serealizd el lienado del Plan Anual de Trabajo para Comité de Etica 2015.

e Llenado y envio del formato de MECASUT 2014 (Modelo de Evaluacién de Calidad del
Subsistema de Universidades Tecnoldgicas) el cual es requerido por la CGUT y en el que se
reportaron los datos de indicadores que se tuvieron para el ciclo 2013-2014.

e Elaboracién del documento de la Evaluacion Institucional EVIN 2014.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

o Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

IMPULSORA TURISITICA PRICE ROOM S DE RL DE CV
SAT TUXPAN

ICATVER ESTATAL

IQCITRUS ALAMO, VERACRUZ.

FUNDACION CARLOS SLIM TELMEX VERACRUZ
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TAMAULIPAS

ICATVER MARTINEZ DE LA TORRE

HOTEL LA ROCA, COSTA ESMERALDA

EMBOTELLADORA TROPICAL S.A. DE C.V. PEPSI VERACRUZ
TELEVISA SANTA FE MEXICO D.F.

HOTEL PRESIDENTE INTERCONTINENTAL PUEBLA

CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA DE YUCATAN A.C. - ) .
CITROFRUT MARTINEZ DE LA TORRE, VER ”c-\\-—-—-‘—“°)

. ' } ez Zamafa/, i
CITRICOS EX, S.A. DEC.V. A f
GAYA VAI-MEX GUTIERREZ ZAMORA, VER. | sunerez parer A0 ,v
HOTEL ONE GUADALAJARA = ‘

__F.z.f_‘c UTGOG 1'_?2«'%(-"\’\!4 ‘

OOOOOOOOOOOOOOOO

e Firma de los siguientes convenios:
o Gaya Vai-Mex Gutiérrez Zamora, Ver.

o Firma de Convenio Internacional con Texas.
o Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, CYCI.
o Envié de los convenios de colaboracion con Universidades Latinoamericanas. p

Nota: esta actividad sigue igual ya que dependemos de la resolucién por parte del Juridico de dichas
empresas.
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar serviclos tecnolégicos al sector productivo)

* Seleda seguimiento a la proyeccidn anual para las gestiones en las empresas a fin de Programar
las visitas de alumnos para el afio 2015 de todas las carreras.
e Seguimiento de la Gestion del Convenio UTGZ - PEMEX.
e Gestiony Organizacion de Visitas guiadas a Instalaciones Universitarias.
* Promocional, (Posters, Tripticos, Volantes, Calcomanias, Radio, Lonas).
 Elaboracion en colaboracién de los TIC para la generacion de Encuestas de Educacion Continua.
e Actualizacion de Base de Datos de los alumnos egresados de la UTGZ.
 Gestionar la platica con el encargado de Fomento Agropecuario sobre el desarrollo de Proyectos
para los egresados de Agrobiotecnologia pendiente la fecha. (Capacitacién).
e Solicitar a los Jefes de Carrera la actualizacién del Catalogo de Servicios.
e Entrevistar Casos de Exito para dar la Educacién Continua a los egresados.
e Enviarinformacion sobre las vacantes a los egresados.
* Enlaces con el Sector Productivo, para dar a conocer la bolsa de trabajo de la Empresa.
o Gestiones para reuniones de trabajo con el Sector Productivo.
e Enlaces con la bolsa de trabajo con empresas como:
*FEMSA.
*Tecnologia SC.
*PEPSI.
*Cuauhtémoc Moctezuma.
*Citrofrut.
*Grupo Posadas.
*Deportivo Toltitlan.
*Vallen Proveedora Industrial

G —~—— e
Uilemez Zamcia ‘
e Q. JAD !}
WERSIDAD T _..‘501,_\}. SA ,‘
NEGUTlERREZ ZAMGh i
REC. UTGOG1I0A™a
D e s st
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!

-

PP T LI

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagina 11
8451960 / 8451952 www.utzutierrezzamora.edu.mx g




7% VERACRUZ _ SEV

GOBIERNO DEL ESTADO  SECRETARIA DE EDUCAGION
DEL ESTADO DE VERACRUZ

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difuslén y extensi6n universitaria)

* Gaya Vai-Mex Gutiérrez Zamora, Ver.

* Firma de Convenio Internacional con Texas.

o Centro de Investigacion Cientifica de Yucatan, CYCI.

* Envié de los convenios de colaboracion con Universidades Latinoamericanas,

OTROS:

DIRECCION DE VINCULACION

Coordinary Gestionar las actividades correspondientes al area de vinculacién:

* Recepcién y entrega de documentos.
» Envio de documentos por paqueteria.
o Logistica del Eventos.

PRENSA, PROMOCION Y DIFUSION

unl"m'd 7oy,

="

%ﬁxrbr;mﬂ

SEV

Univergjgy, e

Gy
“Wome Zamor
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r —
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‘ oA

* Tomar fotografias para la pagina oficial, sobre la Conferencia de prevencion de violencia en el

noviazgo.
e Redactar boletin sobre la llegada de docentes italianos a la UTGZ, para im

partir el idioma

italiano.se toman también fotografias, toda la informacién se subié a la pagina oficial.

» Redactar perfil sobre la botarga de la UTGZ, ave fénix.

 Realizar boletin informativo con fotografias de la participacion del equipo de robética en el torneo

de saltillo.
e Concentrado de empresas por municipio.
o Elaboracidn y revision de articulos para la gaceta niimero 28.

 Invitacién a los medios de comunicacién (prensa escrita, radio y television), para que asistan al

evento de la visita del Secretario de Educacién, Dr. Flavino rios Alvarado a la Utgz.
® Realizar entrevistas a la Maestra Denisse Uscanga Méndez (subsecretaria de e

superior y superior), al Dr. Francisco Rangel (director estatal de educacidn tecnoldgica), a la

ducacion media

diputada local Mariela Tovar Lorenzo y al secretario de educacion estatal, Dr. Flavino Rios

Alvarado. se toman fotografias.

®  Cubrirla visita del titular de la SEV a la UTGZ, se sube a la pagina oficial yseenviaala DET.

e Enviarboletin y fotografias a los medios de comunicacién.
e Impresiony distribucion de la gaceta niimero 28 .
e Resultados de robética en cd. Victoria.

i
{
!

-t
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» Entrevista como Caso de Exito Mario Ivin Montiel Martinez.

e Curso de introduccién al campo virtual de SEFIPLAN

* Seguimiento de correccion al manual de identidad y manual de promocion de la UTGZ.

o Entrevista a las maestras que aplicaron examen DELF, de la alianza francesa.

* Redaccion del tema: Red de telecomunicaciones en la UTGZ, para incluirlo en la gaceta nimero
29.

e Toma de fotografias de la exposicién cancer de mama.

e Bandera diaria de medios.

e Video proyecta 100 mil alumnos.

» Video proyecta 100 mil docentes.

o Video beca estudia en Alemania.

e Video proyecta 10 mil docentes.

e Video proyecta 10 mil alumnos.

» Fotografia examenes DELF.

o Tipeado de machote de felicitacion personalizada a empleados.

* Modificacion de presentacion de promocién en power point.

» Bisqueda de imagenes para videos de promocidn.

e Operacion de audio en visita del secretario de educacion

e Transmision de video en streaming a todas las pantallas del edificio en visita del Secretario de
Educacion, en Coordinacién con el Departamento de Tics. y

* Coordinacion de la colocacion del sistema de audio de la radio universitaria en Coordinacion con
el departamento de Infraestructura

o Fotografia taller de elaboracién de adobe.

e Visita de promocion a Tamiahua.

e Fotografia de maniobras de maquinas en alrededores de la Cafeteria.

e Aplicacion de encuestas para talleres extraescolares. —

» Filmacion de entrega de viveres en homenaje a Ejército. SEV
Univera.idau, ‘
Gn |

FOTOGRAFIAY DISENO

e Elaboracion de Videos para las pantallas de la UTGZ.
e Vectorizacion de diversas Imagenes.

o Elaboracidn de distintos disefios para actividades. 5 ' !‘VEgtﬂ?EfR:z:iﬁg e 5
e Disefio de lona para un evento. - —RFC UTG067i020Na

e Grabacion de videos para la nueva campaiia de promocién

e Edicion de nuevo material para la nueva campaiia de promocién.

e Apoyo al Evento del secretario de educacién.

e Apoyo en el manual de identidad de la UTGZ.

,_:,-5 >
ér %
SN
2 - ]
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e
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® Realizacion de un nuevo video de robética.
e Seguimiento del Manual de identidad.
e Elaboracion de los souvenirs, correciones con la nueva imagen y el nuevo slogan.
» Elaboracion del manual de promocion.
e Slogan.
e Backs lonas.
* Pendones (araias).
¢ Pendones por carreras.
o Tripticos 2015.
¢ Portada de Facebook.
e Portada de twitter
e Correcciones del manual de promocion 2015
o Tarjetitas para el 14 de febrero para las paletas que regalaron por parte de la UTGZ
e 3 Carteles de convocatorias para Movilidad
* Disefio para la encuesta de extracurriculares
e Gaceta 28 e impresién de la misma ]
» Diseiio de las cartas de pasantes y la impresion de las mismas } _
f - i
e Banner para servicios escolares sobre las becas para redes y web i e LoD OAD

R.F£.C. UTG0G11030NA

PRACTICAS Y ESTADIAS

e Se continiia con las gestiones en las empresas para la colocacion de alumnos que proéximos a
realizar su Estadia Profesional en el periodo cuatrimestral Mayo - Agosto 2015. (Nota: esta
actividad sera repetitiva durante el mismo cuatrimestre para las estadias correspondientes al
periodo cuatrimestral Mayo - Agosto 2015).

e Se continiia con las gestiones en las empresas para la programacion de visitas de alumnos para
el afio en curso de todas las carreras. . (Nota: esta actividad ser repetitiva durante todo el afio

2015).

® Recepcidn de Solicitudes de Estadia de alumnos préximos al periodo Mayo - Agosto 2015 en
Estadia Profesional.

e Elaboracion y entrega de Cartas de Presentacién de alumnos proximos al periodo Mayo - Agosto
2015 en Estadia Profesional.

e Se continua la gestion con las empresas para la colaboracién con nuestra Universidad en la firma
de Convenios, que nos permitan tanto colocar a nuestros alumno en la realizacion de sus estadias
Profesionales, como el beneficio académico en cuanto conocimiento cultural y cientifico.

e Diligencias con empresas y dependencias de Gobiemo del Estado de Veracruz para establecer

Convenios de Colaboracion.
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* Elaboracién de oficios solicitados por académicos para practicas en empresas para investigacion

de los alumnos en la materia cursada.

INCUBADORA

o Entrega del Cartel para tomar la evidencia fotografica para enviarla a la Red Nacional de

Fonotecas.
e Seguimiento del Curso para los alumnos de Turismo: ;Cémo hacer un plan de negocios? .

e Asesorias para los alumnos de Turismo sobre proyectos.

e Gestionarla platica con el encargado de Fomento Agropecuario sobre el desarrollo de Proyectos.

* Integracién de actividades relevantes del area de Vinculacion.
e Apoyo en la logistica de la Visita del Secretario de Educacion.

e Gestionar ante el sector productivo de la region donativos y regalos para rifas, con la finalidad de

recaudar fondos de apoyo para los alumnos de robética.
o ldea del video promocional, para enviar a Empresas con la finalidad de recaudar fondos.
e Asistencia a la Conferencia del prevencién de Cancer de Mama.
e Reunion de trabajo en la Secretaria de Economia.
o Enlace para promover a los alumnos de Robética en TV Azteca.
e Enlaces con conferencistas.

e Apoyo a los alumnos de robética para la presentacion de videos , fichas informativas de

SEV

Universigay .
By

proyectos. SEP

INFRAESTRUCTURA g - & ‘ ]
s Guf’bfraz Zamor® /
: !

GUTIERREZ ZAMG, , v

Jardin Botanico: i WVERSIDAD T"-MOLO. aD
L REC.UTGO81i020MA |

e Se realizo excavacion de area de aproximadamente 60 m2 a 1.5 m de profundidad para aceptar

tierra de vega.
e Se hicieron escalones desde jardin botanico hasta puerta de cafeteria.

e Se abrié espacio de 5 m de largo por 3 m de ancho por 3 metros de profundidad para fosa de

captacion de agua pluvial.
e Se hicieron escalones desde segundo nivel de edificio principal hasta nivel de cafeteria.

e Se construye muro de contencién con adobe a través de curso impartido a alumnos de

Agrobiotecnologia y Mantenimiento Industrial.
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Pintura en exteriores:

e Se pinté muro de contencién frente a fachada principal del edificio UTGZ.

e Se pinto edificio UTGZ campus centro.

* Se pintd centro de carga a un lado de reja exterior.

e Se pintaron de amarillo guarniciones y rayas de cajones del estacionamiento.
e Se pintd pasamanos de los tres niveles dentro del edificio principal.

Rampa de Incapacitados:

e Seinicié compactacion de tierra amarilla para la adecuacién de rampa de incapacitados.
Canceleria:

e Sereemplazo vidrio roto en sala de maestros.

e Sereemplazo vidrio roto en Aula 7.

e Sereemplazo vidrio roto en bafio de rectoria.

e Seinstalé puerta de aluminio en rectoria.

e Se cambiaron fondos blancos por vidrios transparentes en oficina de encargados de
despresurizado.

e Seinstalé division de oficina de Vinculacion.

e Serepararon ventanas corredizas en ventanas de Servicios Escolares.

Pisos:

e Seinstalaron losetas sueltas en Aula 2
e Seinstalaron losetas sueltas en tercer piso entrada a Area Académica.
o Seinstalaron losetas sueltas dentro de oficina de Area Académica.

o
——

GUTIERREZ ZAMO, . +

i © 'IVERSIDAD T SMOLO. ZAD
!__ REC. UTGOG11037MA |

Electricidad y Climas:

o Se reemplazaron apagadores y enchufes en todos los salones y polivalentes de Edificios UTGZ
Campus centro y Boca de Lima..

e Se revisaron, limpiaron y tomo nota de climas de todos los salones, polivalentes y oficinas de
Edificios UTGZ Campus centro y Boca de Lima.
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Otros:

» Seinstalaron 40 bocinas en los tres niveles del edificio UTGZ
e Seorganizo Bodega de Materiales e inventario.

o Selavé loza de edificio denominado Incubadora.

e Seledio servicio a los dos principales traga tormentas.

AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestaclon de Serviclos Estudiantiles)

Cobrar los diversos servicios ( copias, escaner, engargolado)
Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Febrero de 2015, y envio de
informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gesti6n de los Recursos)

» Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Dirigir y supervisar la elaboracion y entrega de Informacién Financiera en las dependencias,
correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2015.

 Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacién y el Estado.

SEV
Universig o .
: e“”o

OTROS:
ADMINISTRACION Y FINANZAS

; wa"’GZZamD;
f
* Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.f DL S0 b
e Presidirla Sesion del Subcomité de Adquisiciones. e R EC MTGOGTIONCMA
Entrega de Estados Financieros.
Supervisar la instalacién y mantenimiento de aulas y centros de computo en el Campus

Poza Rica.
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RECURSOS FINANCIEROS:

Elaboracidn y entrega de Informacion Financiera en distintas dependencias Estatal y Federal.
Asistir a la 6ta. Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

Asistir a la 6ta. Sesion Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.

Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

Controlar el servicio de Copias.

Realizar el Reporte diario de Ingresos.

Efectuar Arqueo de caja diario.

Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Febrero 2015.
Captura de ingresos diarios por concepto de pago. |
Entrega de informaci6n a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET. b AT e i i’

GUTIERREZ ZAMG, .«
¥ R.EC. UTGOG11027MA
e T

——

RECURSOS MATERIALES:

o Organizarla Sesién 2da. Integracion del Subcomité de Adquisiciones 2015.

e Instalacion y mantenimiento correctivo de los equipos de aire acondicionado, limpieza,
reparacion eléctrica de las instalaciones de la UTGZ asi como cotizaciones y adquisiciones a
los proveedores de Bienes y Servicios. Limpieza, fumigacion, chapeo, pintura del nuevo edificio
y las instalaciones.

* Relacionar e integrar la presentacion de los reportes de Bienes y Servicios asi como el de
Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucién.

* Realizar reportes, informes y oficios de aclaracion, solicitud del DSP, y RPAI para dependencias

gubemamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen de Justificacién, Licitaciones.

Subir a las paginas los movimientos de 2015, de CompraNety CompraVer.

Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta como proveedor del

Estado, asi como CompraVery CompraNet.

e Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez
Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Ca mpus Poza Rica.

e Traslado de mobiliario e instalacién de aulas y centros de cémputo al campus Poza Rica.

e Depurar los cuademillos de Trabajo a los Seguimientos de Contrataciones, enviado por la
Contraloria General y Contraloria Intema.

e Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.
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e Llamary orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta como proveedor del

Estado, asi como CompraVery CompraNet.
e Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad Tecnolédgica de Gutiérrez
Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.

RECURSOS HUMANOS:

Sacar convocatoria para contratacion de nuevo personal docente.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Dar seguimiento a la titulacion del personal.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Coordinacion curso de induccion para el personal docente de nuevo ingreso.

Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.

Solicitar la actualizacion de informacidn personal a los colaboradores de la UTGZ.

Atender asuntos de Infonavit.

Entrega de uniformes a personal docente y administrativo.

Asistir a Reunion Técnica de Trabajo, relacionada con el Timbrado de las Néminas. _ o

ABOGADO GENERAL:

OTROS: i
* Atender audiencias labores ante la Junta de Conciliacion y Arbitraje. ;

e Asesoria y apoyo a todas las dreas de la Universidad. f W%‘?‘J’?EAQRE'E::ZI‘.L%S b0 :

e Tramites para el Programa Facilitadores de Negocios. = —REG rgen0t

e Se llevaron a cabo reuniones para la revision y actualizacién de los Reglamentos de la UTGZ
con el apoyo de los Directores de los diferente Programas Educativos.

e Reglamento de Servicios a la Industria

o Reglamento de Estadias

e Reglamento Académico de Estudiantes

e Reglamento del Laboratorio de Computo

e Reglamento de Evaluacién de Aprendizaje

e Modificacion al Decreto de Creacion de la UTGZ

e Unidad de Acceso a la Informaci6n Piiblica de la UTGZ

e Revision del Portal de Transparencia de la Universidad para su actualizacién
correspondiente para el cumplimiento con la normatividad de la Lley 848 enla
Actualizacion del Portal de Transparencia de Ia Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez

Zamora, Ver.

o -
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» Se solicito a las areas correspondientes la informacion para actualizar las siguientes
fracciones V, IX; X, XIV, XIXX, XXXIII Y XLXX especialmente para el inciso B, del articulo
8 de la ley nimero 848 de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mismas que mes con mes se tienen que
actualizar.

» Se llevé acabo el monitorio semana a semana del Sistema INFOMEX, para atender
posibles solicitudes de informacidn correspondientes al mes de enero del presente
aio.

» Visitas previas a diversas comunidades para el Proyecto de Huertos Escolares.

e Coordinacién de Logistica de la visita del Secretario de Educacion del Estado de
Veracruz a las instalaciones de la UTGZ.

e Coordinacion y organizacion de logistica de la Visita del Secretario de Educacién
Piblica y del Gobernador Duarte de Ochoa a la inauguracion del Clister Politécnico
Veracruz.

e Reuni6n con los diferentes niveles educativos para los acuerdos del Proyecto de
Huertos Escolares y programar visitas.
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