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Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.

“2014, Centenario de la Defensa Heroica del Puerto de Veracruz”
Gutiérrez Zamora, Ver., a 25 de Febrero de 2014
Oficio: UTGZ/REC/SA/216/2014

ASUNTO: Reporte de Avance Mensual del PAIG
Correspondiente al mes de Febrero de 2014,

Ing. Arturo Martinez Vega
Director de Educacion Tecnoldgica
Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz

Gobierno del Estado de Veracruz-Llave.
Presente.

Respetable Ingeniero:

Ggmﬁcm,
eI ang B
&5 1@ A . . . 5
a ]O) iz Por medio del presente reciba un cordial saludo a nombre de nuestra comunidad
3 asi como de su servidor, y en referencia a su Circular No.

wsogr®  Universitaria,
SEV/DGES/DET/0018/14, de fecha 24 de Febrero de 2014, y en atencién al Plan
Veracruzano de Desarrollo 2011-2016, y al Programa Anual de Indicadores 2014, de esta
Universidad, le hago llegar anexo al presente, el Avance Mensual de Indicadores de

Gestion, asi como el reporte de las actividades mas sobresalientes y que impactan
directamente al PAL, correspondiente al mes ({e\Febrero de 2014.

Sin otro en portlculqir,\m
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o aclaracién al respecto.®

4
|
!
i

SE( R
- ETARfA DE EDUCACION f

L 26 FEB 201
e

)
5
i SUBSPCR T
| ETARIADE Ep ’
,. M: DI/\ SQPERfOR Y CEUE’EQ%E\N ﬁj

c.c.p. Mtra. Denisse Uscanga Méndez.- Subsecretaria de Educacién Media SupeFior y Superior.- Para su Conocimiente.
L.C. Jenny Pérez Villalpando.- Encargada del Organo Interno de Control en la SEV.- Mismo Fin j==s=

!
Prolongacion Dr. Miguel Patifio S/N, Centro, C.P. 93556, Gutierrez Zamora, Veracruz, Fi
Tel. (766) 8451960 - 8451952 *RFC-UTGO61103QNA J
www.utgutierrezzamora.adu.mx
isl LJLJH}Z_ I ;?
SECRE =TARIA (h .
A {U},;

._.,.,u..._..,,,
e e
T e



uopenjea3 A uopeaueld ap ojuawenedag

soed 1q sajesow Zaunpy 035ty 'l

Jopadns ugideanps .
0 0 sv ua 3jqeasap [Mad |e 0IUSIWIDIOUOIBI UOT SIIUIIOP 3P uoldiodold B LTV ESTIZORSEOL
0S| SElwJou ua pepljed ap sosadoid .
0 0 T us ugeudW|dwl UQIIEdIIADAL A UQIDEIYIAD Bp ugiodold 8'pL10QVESTITOSSYOL
ea180jouda] Jouadns ugIeINpa .
0 0 t ua sopeljigeyal A SopinIIsSuUCd soAaledNpa sopedsa ap ugpiodold £FLT0aYESTITARSHOE
,5021UJD | SI|BUDISIJ0I
. ouJoluI
0J[X3N,, 'S3[BUOIIBEUIRIU| SBIDg BP SewesS0.d SO| 3p PeplIAoiN 3p sosadoud so| 5 A .
ua Jedpiued ap pepijeuly ej uod ‘(pepisisAlun B| 3p 0J1pUNT |3 Jod OpezZI|EWI0) OlUBAUO]) ! L 4 [ELQH ENIGNOUI B RISUE LR 1 [RI0G8| LOREMIASP. BHRIEW ¥'7L10QVESTIT08SYOT
U@ SOPEZI|EWIO} SI|BUOIDNIISULIBIUL SOIUBAUOT) 3p uoluodold
S$IURI4 BWOIP| [3P UDIIRIINWS) A eZUBUSSUT Bl BlRd 0J1)109dS] 0IUBAUOD) 3P BUWIIS
0 0 69 opeypeded oanensiuiwpe jeuosiad ap ugpiodold S'P£100VESTIT08SYOT
0 0 09 Jouadns ugloeanpa ua sopeleded sajualop ap uglodold 'L T0AVESZIZ0BSTOT
%0 %0 %9T e3180]0ud3] JoLBdNS UDIJEINPS US UIDIOSYE BP UoIDI0doId €'/ T0AVESZITOBSFOT
0 0 ST ‘uo12eS811saAul ap s0139A01d U3 §31UA0P AP uQIDI0doid ' FLT0AVESZOZ08SHOT
‘pepijea ns
0 0 919 Jod sopeLpaIIL O T [DAIU U SOPEIIGN SOAIRINPS sewelFold uesind £ TOAVESTIZ08SHOT
anb edidojouda] Jouadng uQeINP3 Ip Souwne ap uoRIodoid
SANODYIHILSNI cnﬁ_._quo,_uxnhaqiqzwox._ IVNNY V1IN HOOVIIONI 130 IHSWON HOAQVIIANI 130 IAVID

13LNYTd

TYNSNIN IINYAY 30 3LHO4IY
$T0Z NOILSID 3d SIHOAYIIANI 30 IYNNY YINYEOOUd
¥2IDQTONIIL NQIDVING3 3d NQIDIINIA 3 ¥
YOI¥IANS A HOI¥IANS VIGIN NODVYINGI 30 VI¥YLINDIISANS A i !
ZNYIVHIA 30 NOIDYING3 3 VINYLIHDIS ! e ZNYIVH3IA

0av153 130 ONY¥3I90D




GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE EDUCACION

DEL ESTADO DE VERACRUZ Sugg,
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Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez Zamora, Ver.

REPORTE DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE FEBRERO DEL 2014

La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver., a través de la gestién del
Recurso Humano, y la correcta administracién del recurso financiero, resume en el
presente informe las actividades que a lo largo del presente periodo, ha realizado en
diversas acciones encaminadas a ofrecer los servicios de educacién con calidad, a fin
de otorgar el mejor servicio a los alumnos de este plantel.

AREA ACADEMICA:

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 1
(Atencion a la Demanda)

e Participacion de los Alumnos del Sistema Despresurizado del PE de
Mantenimiento Industrial, en el Curso de RigPass por la empresa Capacitacién
Industrial y Servicios de Veracruz IADC,

e Participacion de los alumnos de la carrera de Turismo, del 2do. Cuatrimestre
en el Curso “Apertura de negocios” en el hotel Marsol de Tecolutla, impartido
por la Universidad del ISTMO Iberoamericana de Coatzacoalcos, organizado
por el H. Ayuntamiento de Tecolutla, Ver.

e Participaciéon de los alumnos de la carrera de Turismo, del 2do. Cuatrimestre
en el Curso “Trabgjo en equipo” impartido por Qualitechnia-SECTUR,
organizado por el H. Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora, Ver.

e Curso de Maquillaje Ejecutivo para los alumnos del 503 -A.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 2
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

e Participacién en el foro de salvemos los humedales en el H. Ayuntamiento de
Tecolutla, Ver.

e Participacion de personal administrativo y docente, en el curso de Motivacién y
Superacién Personal.

o Visita a la UMA de cocodrilos en la localidad de Arrazola.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pigina 1
8451960 /8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx 8




unwursidad 'rEo,,

VERACRUZ SEV ”’&.1’

GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE EDUCACION

T I ) NACRL! Segys,
DEL ESTADO DF VERACRUZ “iErrez zamora

e Asistencia al taller de manejo de residuos soélidos que impartié el H.
Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora en la casa de cultura.

e Registro de los profesores de tiempo completo ante el PRODEP.

e Asistencia de 5 docentes al Seminario de Inglés, realizado por la editorial
Oxxford University Press, en la Cd. Boca del Rio Veracruz, en donde se trataron
temas de técnicas para el aprendizaje en adolescentes y adultos, asi como
presentacién de material diddctico de la casa editorial.

e Asistencia al Instituto Nacional de Migracion de la ciudad de Tuxpan de los
docentes de Francia que se incorporan al cuerpo académico de la UTGZ.

e Inicio de Diplomados de “Herramientas Metodolégicas para la Formacién
Basada en Competencias” y “Evaluaciéon del Desempefio en Modelos de
Educaciéon Basada en Competencias”, impartidos en linea por el Tecnolégico
de Monterrey, en su tercera etapa.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 3
(Contribuir a la permanencia del alumnado)

e Atencidn Psicopedagégica a los alumnos de los diversos programas
educativos.

e Asignacién de Becas Trabajo, a los alumnos con probabilidad de desercion.

e Platica Motivacional de un caso de éxito de un alumno egresado de la carrera
de Mantenimiento Industrial y colocado actualmente en la empresa
Geokinetics de México, S.A. de C.V., a los alumnos de 2do. Cuatrimestre de la
carrera de Mantenimiento Industrial.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 4
(Contribuir al desarrollo de la personalidad del alumnado)

o Visita al parque arqueoldgico Tajin con los alumnos del PE Turismo del grupo
503 A, para la realizacién de un video informativo sobre el Tajin, en el idioma
Francés.

e Participacion de los alumnos del 2do cuatrimestre en el festival del coco,
organizado en Tecolutla, Ver. del 24 al 01 de marzo 2014.

e Escuela-prdctica de los alumnos de 5to. cuatrimestre en el Hotel Imperial de
Veracruz, del 23 de febrero al 07 de marzo en el marco del carnaval Veracruz
2014.

e Visita del grupo de 2do y 5to cuatrimestre del sistema despresurizado a la API
de Tuxpany a la SAT los dias 25 y 26 de Febrero.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagina 2
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e Viaje de estudios por los alumnos del PE de Agrobiotecnologia, a la Unidad de

Capacitacién de Desarrollo Rural (UNCADER) en Coatepec, Ver.
e Prdctica del grupo 202-A, de intensidad luminosa en el proceso de
germinacion.

e Prdctica del grupo 202-A, del uso de hormonas vegetales en la reproduccion

asexual.
e Prdctica del grupo 202-A, de identificaciéon de estomas y métodos de
impresién.

e Practica de establecimiento de 5 huertos de traspatio por los grupos 202-A 'y

402-A dentro de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, Ver.
e Visita a la empresa Volkswagen por alumnos de 5to cuatrimestre del PE
Mantenimiento drea industrial.

e Participacién en el Torneo Regional de Robética celebrado en Aguascalientes.
e Visita al Pozo Escuela de PEMEX por alumnos de Unidad Académica de Poza

Rica.

e Prdcticas en las asignaturas de Redes de Area Local y Desarrollo de Sitios Web

para Comercio Electrénico.

e Prdcticas en las asignaturas Multimedia II a los alumnos del 504 A, apoyados
de los docentes de Francés, para reforzar sus prdcticas en un segundo idioma

y en la materia de especialidad.
e Video Conferencia de Cisco Networking Academy, a los alumnos del 104,
reforzando los conocimientos de la asignatura Fundamentos de Redes.

e Prdcticas de Microbiologia por parte de los alumnos del PE Agrobiotecnologia,

de las cuales se enlistan las siguientes: preparacion del medio de cultivo,
esterilizacién, siembra de material enfermo, cultivo y morfologia de
microorganismos.

e Prdcticas de Agrobiotecnologia y Biotecnologia Vegetal.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 5
(Sistema de aseguramiento de la calidad institucional)

e Asistencia a la reunidn en la Secretaria de Educaciéon del Estado, en donde se

presentaron las bases para las becas COVECYT y de estudios tecnolégicos.

e Implementacién del Reglamento para la aplicacién de exdmenes especiales en

el sistema despresurizado.

Prolongacién Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766)
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e Actualizacién al procedimiento de estadias para la continuidad de estudios.

e Establecimiento de la linea de Investigacion Institucional para los PE de la
UTGZ.

e Establecimiento de lineas de investigacién, en reuniones de academia de los
diversos PE.

e Visita a la UT de Tamaulipas Norte para firma de convenio de colaboracién,
iniciando trabajos para el desarrollo del Proyecto de construccion de Tablero de
Control de Motores.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMEROQO 9
(Enlace con el Sector Productivo)

e Visita a la granja de cocodrilos en la comunidad de Magdalena Arrazola para el
desarrollo de propuestas de proyectos eco-turisticos.

e Gestion de espacios de estadias y visitas de prdcticas con la Empresa Evya S.A
de C.V. Sector Poza Rica.

e Reclutamiento por parte de la empresa Tenaris Tamsa en las instalaciones de
la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusion y extension universitaria)

e Actividades de promociéon en el Centro de Convenciones Petrolero para
trabajadores de PEMEX.

e Apertura de la Convocatoria para el primer concurso interno de Videos
promocionales de la oferta educativa de la UTGZ.

e Apoyo en promocién de la visita a nuestras instalaciones, por parte de 42
alumnos del COBAEV de Coatzintla, en donde se realizaron diversas prdcticas
de los programas educativos de las carreras de Agrobiotecnologia, Contaduria,
Quimica, Turismo Area Hoteleria, Mantenimiento Area Industrial y Area
Petréleo y Tecnologias de la Informacién y Comunicacién Area Multimedia y
Comercio Electrénico,

e De las Practicas realizadas en esta visita se enlistan a continuacién las
siguientes:

e Prdcticas de cultivo in vitro.

Prolongacion Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pagina 4
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e Montaje medicién de PH

e Pldtica deinjertos

e Prdcticas de Arte Mukimono.

e Practicas de Cocina.

e Prdcticas de SPA.

e Prdcticas de Animacién Multimedia, CINEMA 4D, Disefo Grafico y Edicién de
Audio.

e Practica en Taller de Robética.

OTROS:

e Continuidad al curso y capacitacién del Torno.

e Muestra de injertos de citricos.

e Muestra de obtencién de jabén.

e Participacién en la XXI Jornada Académica. Red Mexicana de Investigadores
de la Investigacién Educativa, en Boca del Rio, Veracruz.

e Serealizd el taller de munecos ecoldgicos, para nifios con capacidades
diferentes en el CRIT de Poza Rica.

e de coordinacidn con todo el personal de la unidad

e Entrega de equipo de Cémputo al Hospital Civil de Altotonga

e Curso IVAI sobre la ley 581.

o Explicacion del uso de férmulas y estructura de la Plataforma Fenix.

Prolongacidn Dr. Miguel Patiiio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) Pégina 5
8451960 / 8451952 www.utgutierrezzamora.edu.mx




GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE EDUCACION

DEL ESTADO DE VERACRUZ T

7% VERACRUZ __SEV P

AREA DE PLANEACION, EVALUACION, Y CALIDAD

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 02
(Desarrollo Permanente del Capital Humano)

e Personal de la direccion participa en el diplomado “Herramientas de
Evaluacion en Modelos basados en Competencias”. Impartido por el
Tecnolégico de Monterrey.

e Personal de la direccion participa en la Certificacion Testing Program de
Microsfot.

e Personal de la direccién participa en el Diplomado de Presupuesto Basado en
Resultados, (Matriz de Resultados), impartido por la SHCP en conjunto con la
Universidad Nacional de México. (UNAM).

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 05
(Sistema de Aseguramiento de la Calidad)

o Se estd trabajando en el mantenimiento y mejora de los procedimientos del
Sistema de Gestion de la Calidad, manteniendo la certificacién en la norma
ISO 9001:2000, a fin de asegurar la oferta y calidad de los servicios
educativos.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 06
(Monitoreo de Desempeiio Institucional)

e Inicio del Proceso de Seguimiento para la Primera Autoevaluacién del POA
Federal 2014, en todas las dreas.

o Continuidad en la revisién del programa Institucional de Desarrollo 2013-
2018, con la colaboracién de cuerpo académico, y del personal administrativo
de la Universidad tecnoldgica de Gutiérrez Zamora.

o Inicio para el Seguimiento en la implementacion y desarrollo de la primera
auditoria interna de calidad, bajo en plan acordado.

e Curso de Integracion de formacion Profesional y Técnica de acuerdo al perfil
en educacion superior e institucional.

e Participacion del personal de la Direccién en la Certificacion de Testing
Program en el modulo de MS Office Word.

Prolongacion Dr. Miguel Patifio s/n, Col. Centro, Gutiérrez Zamora, Veracruz C.P. 93556, Tels. 01 (766) P4gina 6
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ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de los Servicios Estudiantiles)

o Se programa el plan de trabajo para la aplicacién a la evaluacion docente
correspondiente al cuatrimestre Enero-Abril de 2014, de la Universidad
Tecnoldégica de Gutiérrez Zamora, Campus Altotonga y Campus Poza Rica, en
sus dos modalidades (sistema escolarizado y despresurizado).

e Ademds de que el alumno cuenta con un seguro facultativo a través del IMSS,
dentro de la universidad se ofrece el servicio médico de primer nivel, se lleva
un acumulado de 313 Consultas, siendo las mads recurrentes las respiratorias,
digestivas y Cefaleaq, la atencién medica por género es la siguiente: Masculino
46%, Femenino 54%.

e La Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora por medio del Servicio
Psicopedagdgico ofrece servicio de atencién grupal y personalizada para incidir
la permanencia de los alumnos, realizando diversas actividades como:

e Entrega de reglamentos a alumnos de nuevo ingreso. (Escolarizado y
Despresurizado) llevando un acumulado de 60 alumnos, 40 Justificantes
médicos, personales climatolégicos, 7 Visitas domiciliarias a alumnos con
inasistencias frecuentes, 9 Entrevistas telefénicas en casos de inscritos que
nunca asistieron, Tutoria personalizada a 20 alumnos con problemas
familiares, y emocionales, Tutoria Grupal, atencién a 3 grupos, Solicitud
becas alimento y transporte, de las cuales se otorgaron 4 apoyos
alimenticios, Encuesta Socioecondmica a 6 alumnos, Orientacién a 1 alumna
embarazada y canalizadas con el servicio médico, Apoyo a la campafia “Ver
bien para aprender mejor, Programa interno de atencién a problemas visuales
entre el alumnado en el cual se lleva otorgado 2 Armazones y graduacion
respectiva de lentes.

e Se apoyo en la revisién de expedientes de los alumnos para que integraran
conforme a las bases de la convocatoria las becas PRONABES tanto como el
Sistema Escolarizado y Despresurizado).

e Se realizaron las gestiones correspondientes para las Becas PRONABES en las
instancias correspondientes.

e Se acudio a la Subdelegacion del IMSS de Martinez de la Torre, para continuar
dando de alta a los alumnos de nuevo ingreso.

o Correspondiente al servicio psicopedagdgico, para las carreras de TSU en
Agrobiotecnologia, Turismo, Contaduria, Quimica y Tecnologias de la
Informacion y Comunicacién, al inicio del cuatrimestre Ene-Abr 2014, se

C
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lleva un acumulado de un total de 168 horas de asesoria 84 horas en ciencias
bdsicasy 84 horas en materias de conocimientos técnicos).

e Asitambién se prestaron se realizaron 15 llamadas telefénicas a alumnos que
no se presentaron la primera semana de clases.

o Se atendieron a 3 alumnos que solicitaron baja definitiva de la universidad.

e Se participd en 8 exdmenes de oposicion a candidatos a docentes

o Se atendi6 a 3 padres de familia que acudieron a verificar situaciéon de sus
hijos.

o Se impartio pldtica a 30 alumnos de robética sobre tramites para pasaporte.

o Se atendié a 6 alumnos en asesoria psicolégica; 3 por situacién econdémica, 2
por situacion personal y 1 por enfermedad.

OTROS:

e Apoyo en la realizacién del acto protocolario y firma del convenio entre la
subsecretaria de la juventud y la UTGZ en la implementacién del programa
“Tarjetas de Poder Joven.” Para toda la comunidad estudiantil de la
Universidad Tecnolégica.

e Seguimiento del proyecto denominado Programa de Mejoramiento a la
Calidad Educativa 2013 de la UTGZ, en el marco de apoyo de la Calidad 2013
de las Universidades Tecnolégicas.

e Recopilacion de informacién de tablero de comunicacién institucional del mes
de Diciembre 2013.

e Seguimiento para la informacién para integrar la carpeta de la 3a Sesion
Ordinaria de la UTGZ 2013.

e Revision de carpeta con las instancias revisoras en la Direccién Juridica de la
SEV en la ciudad de Jalapa.

e Elaboracién de carpetas para ser entregadas en las dependencias de la ciudad
de Jalapa y México.

e Apoyo en el seguimiento de la elaboracién del Informe de Consejo directivo de
la 3a SO UTGZ 2013.

e Apoyo al drea de planeacién en diferentes actividades administrativas.

e Elaboracién de Anteproyecto de Presupuesto Anual 2014,

e Elaboracién de Estadisticas Anuales de Matriculas para el Sistema de
Educacion Superior 2013-2014.

' VERACRUZ SEV ”’;2
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e Elaboracién del Programa Anual de Alineacién de las Actividades
Institucionales de acuerdo a los Indicadores de Gestién correspondiente al
Ejercicio fiscal 2014.

e Elaboracién de Reportes de avance mensual del PAIG, correspondiente al mes
de Febrero de 2013.
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AREA DE DIRECCION DE VINCULACION

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 09
(Enlace con el sector productivo).

e Seguimiento a la firma de los siguientes Convenios Generales

Key Energy (Recursos Omega),

Pemex Exploracién y Produccion.

UT Cancan.

UT de Cancun, Quintana Roo,

UT de Izucar de Matamoros, Pue.

Baker & Hugues

Hotel Fiesta Americana Veracruz

Hotel Crowne Plaza Tuxpan, Ver.
o Cesigsa The Energy.

e Firma de los siguientes convenios:

o Firma del Convenio Especifico para la Ensefianza y Certificacion del
Idioma Francés (Convenio formalizado por el Juridico de la
Universidad), con la finalidad de participar en los procesos de Movilidad
de los Programas de Becas Internacionales, "México Profesionales
Técnicos.

© O 0 0O 0O 0 0 0

Nota: esta actividad sigue igual ya que dependemos de la resolucién por parte del
Juridico de dichas empresas.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 10
(Ofertar servicios tecnologicos al sector productivo)
e Se elabora la proyeccién anual para las gestiones en las empresas a fin de

Programar las visitas de alumnos para el afio 2014 de todas las carreras.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 11
(Difusion y extension universitaria)

e Desarrollo a la continuidad de la campana de promocién 2013 en medios de
comunicacién de la zona y gestién ante Petréleos Mexicanos para el inicio de
cursos en el campus Poza Rica y Tuxpdn

(Nota: esta actividad serd repetitiva durante el periodo Enero - Abril 2014)
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OTROS:

DIRECCION DE VINCULACION

Coordinar y Gestionar las actividades correspondientes al drea de vinculacion:

e Reunion de trabajo con las Carreras de Contabilidad, Agrobiotecnologia,
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, con la finalidad de promover
una nueva imagen y disefar estrategias para la captacién de matricula.

e Reunidn de trabajo para la designacion de fechas para la participaciéon en
Ferias Profesiogrdficas:

e Coatzintla, Tihuatlan, Espinal, Martinez de la Torre, San Miguel Mecatepecy
Tamiahua.

e Autorizacién de la Gaceta UTGZ.

e Reunidn de trabajo para la designacién de la logistica para la recepcion del
COBAEYV de Coatzintla.

e Reunidn de trabajo para la designacion del Grupo que participard en la
aplicacién de encuestas al Sector Productivo.

e Vinculacién y Gestion de Convenio de colaboracién con la Universidad
Tecnoldgica del Norte de Monterrey.

e Revisidon y Gestion de Convenios con el Sector Productivo para la
implementacion de practicas, estadias y Convenios de Colaboracion.

e Vinculacién para la participacién de Eventos a nivel Internacional, que
beneficien la proyeccion de la Universidad Tecnolégica de Gutiérrez Zamora.

e Revision de las actividades del drea de Vinculacion.

PRENSA, PROMOCION Y DIFUSION

e Cubrir Eventos en el area de Prensa. ;
e Investigacién y redaccion de temas para la Gaceta UTGZ.

e Impresion de la Gaceta.

e Entrega de la Gaceta a diversos Centros Comerciales para su difusion.
e Apoyo para la recepcion de los alumnos del COBAEV de Coatzintla.

e Apoyo para la promocién de la UTGZ, en ferias Profesiograficas.

e Disefio de Nueva Imagen UTGZ.

e Visitas de promocién en Ferias Profesiogrdficas:
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Coatzintla, Tihuatlan, Espinal, Martinez de la Torre, San Miguel Mecatepecy
Tamiahua.

Gestion y Apoyo en Convenios con PEMEX, Sindicato y TAMSA.
Organizacion del Evento con PEMEX.

Elaboracién de Notas para publicaciones Promocionales de la UTGZ.

FOTOGRAFIA

Cubrir Eventos Fotogrdficos de todos los departamentos de la Universidad
Tecnoldgica.
Apoyo a promocién de la UTGZ.

OFICINA DE ACTIVIDADES PARAESCOLARES

Seguimiento para el envio de reportes RAR del mes de FEBRERO y F1,F2y F3 a
la DET. (Nota: esta actividad serd repetitiva durante todo el afio 2014).
Integracion de las propuestas de las Actividades preescolares del periodo
ENERO-ABRIL. _

Coordinar los actos civicos de la UTGZ.

Integracién del Comité de Contraloria ciudadana adelante.

Capacitacion con los jévenes para formar el Comité contraloria ciudadano
Adelante.

Seguimiento a la Campaiia cruzada contra el hambre.

Apoyo con viveres y ropa para los damnificados de la tormenta tropical Ingrid
en la zona norte del estado.

Seguimiento de la Coordinacién del programa adelante para el envio de
reportes RAR del mes de Enero y F1, F2 y F3 a la DET. (Nota: esta actividad serd
repetitiva durante todo el afio 2014).

Se integré las propuestas de las Actividades paraescolares del periodo
ENERO- ABRIL 2014.

Coordinar los actos civicos de la UTGZ”.

Se realiz6 una capacitaciéon con los jévenes para formar el Comité contraloria
ciudadano Adelante.

Se organizé junto con el centro de salud la caminata de la semana nacional
por la salud fisica

Seguimiento a la Campafia cruzada contra el hambre.

Se Organiz6 un simulacro de evacuacién con gente de proteccion civil del
estado, personal docente y alumnado de la Institucion.
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e Organizacion y coordinacion de la entrega de juguetes del Programa Jugue-TZ
a las Comunidades. Apoyo a la organizacidon del Evento del 5to. Torneo
Regional “FINAL TOOS UP”.

e Entrega de informacion a la DET del Programa ADELANTE.

e Enviar reportes y estructuracién del Comité de Contraloria Ciudadana
ADELANTE.

e Entrega de reportes del Comité de Contraloria Ciudadana ADELANTE y
actividades del RAR y F1.

e Coordinar el acto civico a la Direcciéon de Educacién del H. Ayuntamiento
Constitucional de Gutiérrez Zamora.

PRACTICAS Y ESTADIAS

e Gestiones en las empresas para la solicitud de alumnos para realizar estadias
profesionales, en el periodo Mayo- Agosto 2014. (Nota: esta actividad serd
repetitiva hasta el mes de Abril 2014).

e Gestiones en las empresas para la programacién de visitas de alumnos para el
afo 2014 de todas las carreras.

e Pldtica de estadias para los alumnos de 5° Cuatrimestre, préoximos a realizar
sus estadias en el periodo Mayo-Agosto 2014.

e Recepcion de solicitudes y propuestas de estadias que los alumnos entregan
para colocarlos en las empresas (Nota esta actividad serd repetitiva hasta el
mes de Abril 2014).

e Elaboracion de Cartas de presentacion para alumnos para proyecto
Integrador.

e Elaboracién de Cartas de Presentacién para los alumnos que han solicitado la
estadia en alguna empresa.

e Seinicia le recepcion de cartas de aceptaciéon por parte de las empresas de los
alumnos en estadias de TSU del sistema despresurizado periodo Enero - Abril
2014. (Nota: esta actividad serd repetitiva durante el periodo Enero -Diciembre
2014).

o Se inicia gestiones con las empresas de la regién para la colocacién de los
alumnos de nivel Licenciatura e Ingenieria a realizar estadias periodo Enero-
Abril 2014. (Nota: esta actividad serd repetitiva durante el periodo Enero-
Diciembre 2014).

e Continua seguimiento a la firma del Convenio General con Key Energy
(Recursos Omega).

e Inician gestiones para la firma de convenio con el ICATVER.
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e Seguimiento a la firma de convenio con Fyresa, S.A. de C.V. Continta la
recepcion de Cartas de Liberacion de Estadias a los alumnos que cursaron en el
periodo Enero -Diciembre 2014.

e Continua la aplicacién de Encuestas de Satisfaccion del recién egresado, se
aplica a los egresados en diciembre 2014

e Se continda con las gestiones en las empresas para la recepcion de alumnos
que van a realizar sus estadias, en el periodo Mayo-Agosto 2014. (Nota: Esta
actividad serd repetitiva hasta el mes de abril 2014).

e Se continda con las gestiones en las empresas para la programacion de visitas
de alumnos para el afio 2014 de todas las carreras.

e Recepcion de solicitudes y propuestas de estadias que los alumnos entregan

para colocarlos en las empresas (Nota esta actividad serd repetitiva hasta el
mes de abril 2014).

o Elaboracién de cartas de presentacién para los alumnos que han solicitado la
estadia en alguna empresa.

e Firma del Convenio Especifico para la Ensefianza y Certificacién del Idioma
Francés (Convenio formalizado por el Juridico de la Universidad), con la
finalidad de participar en los procesos de Movilidad de los Programas de Becas
Internacionales, "México Profesionales Técnicos"

SEGUIMIENTO DE EGRESADO Y EDUCACION CONTINUA

e Envio de correos a los Egresados para la actualizacién de su informacion.
(Nota: esta actividad serd repetitiva durante todo el afio 2014).

e Convocatoria y Reclutamiento de la empresa Tenaris Tamsa con alumnos
egresados y préximos a estadias de la Utgz.

e Se envi6 informacién al CGUT de Seguimiento de Egresados.

e Envio de Informacién sobre la Bolsa de trabajo de la empresa Beaker Huges

e Envio de Informacién sobre la Bolsa de trabajo de la empresa Shlumberger.

INCUBADORA

e Convocatoria y Curso Capacitacion por parte de la Secretaria de Desarrollo
Agrario enfocado a alumnos de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez
Zamora, para promover la creacion de Empresas en el Sector Agrario y
utilizacién de Programas. Febrero - Marzo 2014.

e Reunidn de trabajo con el “Proyecto Playa Oriente”, para la creacion de una
Empresa en el ramo Turistico.
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e Convocatoria para el Concurso Gastronémico con reconocimiento a nivel
Internacional, para la imparticién de la venta de servicio con la finalidad de la
obtencién de ingresos para la Incubadora de Empresas.

e Participacién en el Concurso “FESE 2014”.

e Participacion en el Concurso “Cleantech 2014”.

e Asistir al Evento de Emprendimiento de Alto Impacto por invitacién de la DET.

e Participacién en la Convocatoria “Premio Nacional del Emprendedor”.

¢ Apoyo para la aplicacién de encuestas al Sector Productivo.

e Apoyo para la recepcién de los alumnos del COBAEV de Coatzintla.

e Apoyo para la promocion de la UTGZ, en ferias Profesiograficas.

e Apoyo para la promocién de la UTGZ en Evento de PEMEX.

e Participacién en el Seminario y Diplomado de Desarrollo Empresarial 2014.

e Gestion para el registro de marca de la UTGZ.

e Seguimiento para la solicitud de apoyo para uniformes por parte del
Ayuntamiento de Papantla.

e Gestion para el Curso de Capacitacion por parte de la Secretaria de Desarrollo
Agrario enfocada a Empresarios y alumnos de la Universidad Tecnoldgica de
Gutiérrez Zamora.

e Reunidn de trabajo con la Direccion de Turismo para la implementacién de una
Empresa Turistica en Gutiérrez Zamora.

e Investigar informacién relevante de Gutiérrez Zamora y Tecolutla, para la
elaboracién del Triptico del 5to. Torneo Regional Final “Final Toss Up” de
Robaética.

o Elaborar carpetas informativas para el 5to. Torneo Regional Final “Final Toss
Up” de Robética.

e Elaboracién del disefio de la Convocatoria para el Concurso de Arte Mukimono.

e Elaboracidén del disefio de la nueva imagen de Agrobiotecnologia.

o Elaboracién del disefio de la Convocatoria para el Concurso “In Vitro” con la
Carrera de Agrobiotecnologia.

e Elaboraciéon de la logistica del Comité de Vinculacién para la AST de la
Continuidad de Agrobiotecnologia

INFRAESTRUCTURA

e Gestidén de conexién de agua.
e Gestion de pavimentacion de carretera que comunica a la UTGZ.
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o Habilitacion del edificio de la Cafeteria con ingresos propios.

e Habilitacién de entrada principal vehicular con ingresos propios.

o Distribucién de proyectos productivos en el terreno de la UTGZ.

¢ Habilitacion de aula polivalente 4.

e Apoyo a TICS para conexion de internet en el edificio.

e Reparacién de acondicionadores de voltajes de la apl y aula magna, en la
UD3N, CC3 y CC4, en el edificio hospital.

e Proyeccion de la remodelacién de la oficina de rectoria.

e Seguimiento del programa de Mantenimiento de la UD3N.

e Seguimiento a la obra de construccion del edificio de cafeteria y
Acondicionamiento de biblioteca.

¢ Seguimiento a la perforacién del pozo en el campus universitario. Se estd
colocando el ademe de 10 pulgadas para iniciar la filtracién del agua.

e Gestion de suministro de mobiliario bdsico para el nuevo edifico. Se espera en
breve la llegada del mobiliario bésico de la UD3N.

e Gestion y seguimiento a la pavimentacién de la carretera Gutiérrez Zamora -
Boca de Lima que beneficiard al campus universitario ante la Secom.

o Implementacién de carpetas con programas de mantenimiento para los 2
edificio de Gutiérrez Zamora.

e Seguimiento y gestion de conexién de agua a la red municipal de la cabecera
municipal

e Seguimiento y gestidn de la pavimentacién de la carretera Gtz. Zamora - Boca
de Lima

e Seguimiento a la energizacién eléctrica autosustentable de la UTGZ

e Supervision y seguimiento a las instalaciones provisionales para el torneo de
robética en la UTGZ

e Seguimiento y supervision a las adecuaciones del edificio UD3N para el torneo
de robética en la UTGZ.

UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

e Coordinar los pagos de 52 promotores comunitarios de la Cruzada sin
hambre del Municipio de Papantla, Ver.

* Realizacion de reporte de los pagos efectuados y actividades realizadas en
la Cruzada.

e Apoyo con equipo de audio y proyeccion a la Cruz Roja Mexicanag,
Delegacion Gutiérrez Zamora, Ver; para la imparticion de dos cursos de
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capacitacion, “Primeros auxilios nivel avanzado” y “Seis acciones para
salvar la vida”.

e Apoyo para la recepcién de los alumnos del COBAEV de Coatzintla.

e Apoyo para la promocién de la UTGZ, en ferias Profesiogrdficas.

e Apoyo para la promocién de la UTGZ en Evento de PEMEX.

e Coordinar los pagos de 52 promotores comunitarios de la Cruzada sin
hambre del Municipio de Papantla, Ver.

e Realizacién de reporte de los pagos efectuados y actividades realizadas en
la Cruzada.

e Tramitacién de apoyo y entrega de un equipo de cémputo a la Cruz Roja
Mexicana delegacion Gutiérrez Zamora, Ver.

e Apoyo con equipo de audio y proyeccién a la Cruz Roja Mexicang,
Delegacion Gutiérrez Zamora, Ver; para la imparticién de dos cursos de
capacitacion , “Primeros auxilios nivel avanzado” y “Seis acciones para
salvar la vida”.

e Apoyo en vialidad en evento de premiacién del torneo de robética,
realizado en el Club de Pesca Deportiva “El Sdbalo” A.C.

e Se realizan inspecciones diarias en todo el edificio con la finalidad de
detectar riesgos o actos inseguros en el momento que realizan sus
actividades el personal de mantenimiento.

e [nvestigacién y elaboracion del listado de servicios de emergencia.

o Recopilar material de hoteles y restaurantes de Tecolutla.

e Instalacién de extinguidores en puntos importantes del edificio.

e Instalacién sefaléticas en los extinguidores y escaleras.

e Curso breve de primeros auxilios a cargo del Dr. Leal

¢ Conformaciéon de un grupo de Proteccién Civil con maestros y alumnos
para cubrir las necesidades del torneo de Robética.

e Se crearon 3 equipos dentro del grupo de Proteccién Civil 1.-

- Brigada de Vialidad
- Brigada de Seguridad
- Brigada de Proteccién Civil.
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AREA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 07
(Prestacion de Servicios Estudiantiles)

o Cobrar los diversos servicios ( copias, escdner, engargolado)
o Elaborar reporte de ingresos propios correspondiente al mes de Enero de
2014, y envio de informacién de los mismos a SEFIPLAN.

ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PROYECTO NUMERO 08
(Aseguramiento de la Gestion de los Recursos)

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

o Dirigir y supervisar la elaboracién y entrega de Informacién Financiera en las
dependencias, correspondientes a los recursos Estatales y Federales 2014.

e Entrega de los Estados Financieros a los Entes fiscalizables, de la federacion
y el Estado.

e Asistir Reunion de Trabajo en la Secretaria de Educacién en Veracruz, para
tratar temas relacionados a la recaudacion de los Ingresos Propios

OTROS:

ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Gestionar recursos ante las dependencias Estatales y Federales.

e Presidir la Sesion del Subcomité de Adquisiciones.

e Entrega de Estados Financieros.

e Asistir a cursos de Capacitaciéon (Actualizacién de Reglamentacién Interna,
Elaboracién y Actualizacién de Manuales Administrativos, y Control Interno.)

RECURSOS FINANCIEROS:

e Elaboraciéon y entrega de Informacién Financiera en distintas dependencias
Estatal y Federal.

e Asistir a la 2da. Sesién del Subcomité de Adquisiciones.

e Apoyar en la gestion de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

o Asistir a la 2da. Sesion Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones.

e Apoyar en la gestién de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion.
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OFICINA DE INGRESOS PROPIOS:

e Controlar el servicio de Copias.

o Realizar el Reporte diario de Ingresos.

e Efectuar Arqueo de caja diario.

e Reporte de gastos con cargo a ingresos propios de Febrero 2013.
o Captura de ingresos diarios por concepto de pago.

e Entrega de informacién a SEFIPLAN, contraloria interna y a la DET.
e Proceso de Ficha e Inscripcién.

RECURSOS MATERIALES:

e Organizar la Sesiéon 2da. Integracién del Subcomité de Adquisiciones 2014.

e Instalacion y mantenimiento correctivo de los equipos de aire
acondicionado, limpieza, reparacidn eléctrica de las instalaciones de la UTGZ
asi como cotizaciones y adquisiciones a los proveedores de Bienes y
Servicios. Limpieza, fumigacién, chapeo, pintura del nuevo edificio y las
instalaciones.

e Relacionar e integrar la presentacién de los reportes de Bienes y Servicios asi
como el de Adquisiciones del mes, y subirlos al portal de la Institucion.

e Realizar reportes, informes y oficios de aclaracién, solicitud del DSP, y RPAI
para dependencias gubernamentales. Dictamen de Procedencia, Dictamen
de Justificacioén, Licitaciones

e Limpieza del jardin, y pintura de la casa de las instalaciones administrativas.

e Actualizar resguardos e inventarios en el plantel de Gutiérrez Zamora y en la
Unidad Académica de Altotonga y Poza Rica.

e Subir a las pdginas los movimientos de 2013, de CompraNet y CompraVer.

e Cotizar en las paginas de CompraNet y CompraVer.

e Depurar los cuadernillos de Trabajo a los Seguimientos de Contrataciones,
enviado por la Contraloria General y Contraloria Interna.

e Realizar solicitud de recursos a proveedores y prestadores de servicios.

e Llamar y orientar a proveedores y prestadores de servicios para dar de alta
como proveedor del Estado, asi como CompraVer y CompraNet.

e Atender las necesidades para el buen funcionamiento de la Universidad
Tecnolégica de Gutiérrez Zamora, UTGZ Campus Centro, UTGZ Campus
Altotonga y UTGZ Campus Poza Rica.
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RECURSOS HUMANOS:

Sacar convocatoria para contratacion de nuevo personal docente.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Dar seguimiento a la titulacién del personal.

Entrega de gafete al personal de nuevo ingreso.

Dar respuesta a oficios enviados por el SAT.

Coordinar las actividades para el proceso de cursos y certificaciones asi como
Imparticion de cursos de formacion del capital humano de manera
presencial grupal.

Revisar expedientes del personal para actualizarlos.

Coordinacién curso de induccidn para el personal docente de nuevo ingreso.
Editar gafete con la nueva imagen del Gobierno del Estado.

Seguimiento de las evaluaciones para el personal de nuevo ingreso.

Solicitar la actualizacién de informacién personal a los colaboradores de la
UTGZ.

Dar respuesta a oficios enviados por el SAT.

Preparary dar los cursos de Induccién al nuevo personal.

Curso de capacitacién sobre Identificacién de Oportunidades de Negocios.
Curso de capacitacion sobre Investigacién de Mercados.

Curso de capacitacion sobre Coaching de Negocios.

Curso de capacitacién sobre Finanzas para no financieros.

Curso de capacitacion sobre Simulador de negocios.

Curso de capacitacién sobre el uso de la plataforma, a los docentes de
nuevo ingreso.

ABOGADO GENERAL:

Asesorar al subcomité de adquisiciones, en sesién ordinaria mensual
correspondiente al mes de Febrero de 2014.

Asesorar al rector en diversas actividades de indole legal.

Atender y coordinar a la comisién de directores.

Se participé activamente en el proceso de induccién al alumnado y
personal de nuevo ingreso a la UTGZ.
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